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Република Србија 

ПСНПВНИ СУД У ПБРЕНПВЦУ 

Су. бр. VIII-42-5/2014  

29. пктпбар 2014. гпдине 

П б р е н п в а ц 

 

На пснпву Упутства за израду и пбјављиваое инфпрматпра п раду државнпг пргана („Сл. гласник РС“ бр. 

68/2010 ) и шлана 61. Судскпг ппслпвника ("Сл. гласник РС“ бр. 110/09, 70/11,19/12 и 89/13 ), шлана 39. и 40. 

Закпна п слпбпднпм приступу инфпрмацијама пд јавнпг знашаја ("Сл. гласник РС“ бр. 120/04 , 54/07 , 104/09 и 

36/10 ), Председника Пснпвнпг суда у Пбренпвцу 29. пктпбра 2014. гпдине:  

  

  

ИНФПРМАТПР П РАДУ ПСНПВНПГ СУДА У ПБРЕНПВЦУ 

  

1. ПСНПВНИ ППДАЦИ П ПСНПВНПМ СУДУ У ПБРЕНПВЦУ И ИНФПРМАТПРУ 

  

  

1.1. Ппдаци п Инфпрматпру п раду 

  

Инфпрматпр п раду Пснпвнпг суда у Пбренпвцу је сашиоен према Упутству за израду и пбјављиваое 

инфпрматпра п раду државних пргана („Сл. гласник РС“ бр. 68/10 пд 21. септембра 2010. гпдине).  

  

Пвај Инфпрматпр п раду представља гпдищоу публикацију, шија је сврха да се крпз приказиваое нашина на кпји 

је прганизпван пвај суд, те пплпжаја и надлежнпсти тражипци инфпрмација пд јавнпг знашаја уппзнају са 

правима кпја им пп закпну припадају, кап и нашинпм оихпвпг пствариваоа.  

  

Пспба пдгпвпрна за ташнпст и пптпунпст ппдатака у Инфпрматпру п раду је Председник Пснпвнпг суда у 

Пбренпвцу, судија Беба Шпщкић.  

  

П пбјављиваоу и ажурнпсти Инфпрматпра п раду и ппстављаоу истпг на интернет страницу суда стара се ИТ 

технишар Пснпвнпг суда у Пбренпвцу, Бпјан Тумара.  
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Датум првпг пбјављиваоа Инфпрматпра 30. април 2014. гпдине  

  

Датум ппследое измене или дппуне Инфпрматпра 29. пктпбар 2014. гпдине 

   

Сва заинтереспвана лица мпгу изврщити увид у Инфпрматпр п раду у прпстпријама Пснпвнпг суда у Пбренпвцу, 

а пп захтеву заинтереспванпг лица инфпрматпр мпже бити снимљен на жељени медиј. Заинтереспвана лица 

захтев мпгу ппднети радним данпм пд 8:00 дп 15:00 шаспва на щалтеру пријема Пснпвнпг суда у Пбренпвцу кпји 

се налази у приземљу зграде суда.  

  

Интернет страница Инфпрматпра п раду (адреса са кпје се мпже преузети електрпнска кппија):  

  

www.ob.os.sud.rs 

  

    

1.2. Oснпвни ппдаци п Oснпвнпм суду у Пбренпвцу 

  

Назив: Пснпвни суд у Пбренпвцу 

Седищте: Пбренпвац, ул.Александра Аце Симпвића бр. 9а 

Председника суда: Беба Шпщкић, судија 

Матишни брпј: 17865595 

ПИБ: 108341727 

Шифра делатнпсти: 8423 

Web страница: http://www.ob.os.sud.rs 

Адреса електрпнске ппщте uprava@ob.os.sud.rs 

Жирп рашун – деппзит: 840-446802-68 

Жирп рашун – судске таксе: 840-30654845-32 

Жирп рашун – нпвшане казне, трпщкпви ппступка:  840-3065845-39 

 

 

 

http://www.ob.os.sud.rs/
mailto:uprava@ob.os.sud.rs
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1.3. Кпнтакти 

 

 

1.4. Раднп време 

  

Раднп време Пснпвнпг суда у Пбренпвцу је пд 7:30 дп 15:30, дпк у пквиру пдређенпг раднпг времена 

председник пвпг суда утврђује дневни расппред раднпг времена, кпји се пбјављује на пријентаципнпј табли на 

улазу у зграду суда. Без пбзира на прпписанп раднп време, спрпвпде се радое кпје се пп пдредбама ппјединих 

прпцесних закпна сматрају хитним, такп да не трпе пдлагаое. Такпђе, заппшете јавне седнице, главни претреси 

и расправе судпм, шије би пдлагаое изазвалп непптребне трпщкпве или пдугпвлашеое ппступка дпврщиће се и 

накпн редпвнпг раднпг времена.  

  

Ван прпписанпг раднпг времена се, пп пдпбреоу председника, мпгу пбављати самп ппслпви кпји не трпе 

пдлагаое. Гпдищоим расппредпм ппслпва председник расппређује судије и судскп пспбље за спрпвпђеое 

хитних радои, а кпји ће нaизменишнп бити у суду у дане и време када суд не ради, или ће бити у приправнпсти 

да дпђу у суд или спрпведу такве радое када се за тп укаже пптреба, п шему се пбавещтавају надлежни јавни 

тужилац и пплиција.  

  

 

 

КОНТАКТ ПОДАЦИ: 

ЦЕНТРАЛА: 011-8720059  011-8727078  011-8727059  011-8727627 

Fax: 011-8720174 

e-mail: uprava@ob.os.sud.rs 

УПРАВА: 011-8720174 

e-mail: uprava@ob.os.sud.rs 

Шеф писарнице ТАТЈАНА КАЛАО 011-8720059  011-8727078  011-8727059  011-8727627 локал: 151 

e-mail: tatjana.kalanj@ob.os.sud.rs 

РАЧУНПВПДСТВП 011-8720059  011-8727078  011-8727059  011-8727627 локал: 132 

e-mail: racunovodstvo@ob.os.sud.rs 
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1.5. Гпдищои пдмпр 

  

Приликпм сашиоаваоа расппреда кприщћеоа гпдищоег пдмпра впди се рашуна п тпме да у суду пстане 

дпвпљан брпј судија и судскпг пспбља какп би се пбезбедилп несметанп впђеое ппступака у предметима за 

кпје је закпнпм прпписана хитнпст у ппступаоу (притвпрским, истражним, ппступцима према малплетницима, 

кривишнпм ппступку када је малплетник пщтећенп лице, пущтаоа на услпвни птпуст, радним сппрпвима, 

предметима сметаоа државине, ппрпдишним сппрпвима, пп предлпгу за пбезбеђеое дпказа, пдређиваое 

привремених мера, сппрпвима у вези са јавним инфпрмисаоем, ппступцима хитне прирпде и сл.).  

  

  

   

2. ПРГАНИЗАЦИПНА СТРУКТУРА ПСНПВНПГ СУДА У ПБРЕНПВЦУ 

  

Пснпвни суд у Пбренпвцу пснпван је Закпнпм п седищтима и ппдрушјима судпва и јавних тужилащтава 

(„Сл.гласник РС, бр. 101/2013“) пд 01.01.2014. гпдине за ппдрушје Градске ппщтине Пбренпвац.  

  

Седищте Пснпвнпг суда у Пбренпвцу налази се у судскпј згради у ул.Александра Аце Симпвића бр. 9а   

  

У Пснпвнпм суду у Пбренпвцу ппступа се у кривишнпј материји, материји за претхпдни ппступак, грађанскпј 

материји, ванпарнишнпј материји и ппступцима изврщеоа.  

  

У седищту суда пбразпвана је судска управа, пдсек рашунпвпдства, пдсек за аналитишку пбраду ппдатака, 

пријемна канцеларија, кривишна писарница, екпнпмат и друге пратеће службе. Такпђе, у судскпј згради налази 

се служба за пријем писмена и дпставу, експедиција ппщте, архива и прирушна архива.  

  

Привременим актпм п унутращоем уређеоу и систематизацији радних местапредвиђенп је да ппслпве у 

Пснпвнпм суду у Пбренпвцу пбавља 43 заппслених и тп: 23 државних службеника и 20 намещтеника кпји раде 

на 18 систематизпваних радних места. На дан 29. пктпбра 2014. гпдине пвај суд има 42 заппслених на 

непдређенп време пд шега 22 државна службеника и 20 намещтеника. На пдређенп време заппсленп је 7 

радника пд тпга 7 намещтеника и тп на пснпву сагласнпсти Министарства правде и државне управе и Владе РС 

3 радника на пдређенпг збпг ппвећанпг пбима ппсла, 2 радника на пдређенп време су замена пдсутнпг радника 

и 1 заппслен на непдређенп време се налазе на ппрпдиљскпм бплпваоу.  

  

Утврђени брпј судија у Пснпвнпм суду у Пбренпвцу је 8.  
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Пплазећи пд врсте, пбима и слпженпсти ппслпва у суду и пптребе закпнитпг, ажурнпг и ефикаснпг пбављаоа 

ппслпва и задатака из надлежнпсти суда пбразпване су следеће прганизаципне јединице: судска управа, судска 

писарница, рашунпвпдствп и административнп-технишка служба.  

  

2.1. Судска управа 

  

Ппслпви судске управе су ппслпви кпји служе врщеоу судске власти, а ппд ппслпвима судске управе сматрају се 

ппслпви унутращое прганизације пдређени Закпнпм п судијама, („Службени гласник РС“ бр. 101/13), Закпнпм п 

уређеоу судпва („Службени гласник РС“ бр 101/13) и Судским ппслпвникпм.  

  

Председник суда рукпвпди Судскпм управпм, а замеоују га заменик кпји се ппставља из реда судија, шије се 

ппсебне пбавезе, пвлащћеоа и пдгпвпрнпсти, утврђују Гпдищоим расппредпм ппслпва у суду. Ппслпви судске 

управе су ппслпви кпји служе врщеоу судске власти и ппд ппслпвима судске управе сматрају се ппслпви 

унутращое прганизације пдређени закпнпм и Судским ппслпвникпм, а нарпшитп:  

  

  уређиваое унутращоег ппслпваоа у суду;  
  ппзиваое и расппређиваое судија ппрптника;  
  ппслпви везани за сталне судске вещтаке и тумаше;  
  разматраое притужби и представки;  
  впђеое статистике и израда извещтаја;  
  изврщеое кривишних и прекрщајних санкција;  
  финансијскп и материјалнп ппслпваое суда;  
  пвера исправа намеоених упптреби у инпстранству;  
  струшни ппслпви у вези са пствариваоем права, пбавеза и пдгпвпрнпсти судскпг пспбља у суду;  
  дпнпщеое ппщтих и ппјединашних аката кпји се пднпсе на систематизацију,  
 унутращоу прганизацију, радне пднпсе и друге ппщте акте кпјима се уређују пднпсиу суду;  
  ппслпви у вези са струшним усаврщаваоем и пбукпм судија и судскпг пспбља;  
  ппслпви управљаоа судским зградама и неппкретнпстима кпје се дпдељују суду на кприщћеое;  
  ппслпви у вези са наплатпм судских такси;   
  други ппслпви везани за унутращоу прганизацију и ппслпваое суда када је тп пдређенп закпнпм или 

ппщтим актпм суда.  
 

Састав судске управе Пснпвнпг суда у Пбренпвцу  

 

  Председник суда судија – Беба Шпщкић - тел. 011/8720-174  
  заменик Председника суда - судија Впјкан Димитријевић - тел. 011/8720-174  

  

У кабинету председника суда пбављају се ппслпви кпји дппринпсе пствариваоу функције председника суда, 

ппслпви за пднпсе са јавнпщћу и кпмуникацију са медијима, кап и други административнп-технишки ппслпви из 

делпкруга рада председника суда. Кабинет председника суда је у седищту суда и у кабинету је ппред 

Председника суда и референт Биљана Кпцић.  
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2.2 Судска пдељеоа 

  

Судије кпје пдлушују п стварима из једнпг или вище српдних правних ппдрушја улазе у састав судскпг пдељеоа.  

  

Радпм судскпг пдељеоа рукпвпди председник пдељеоа кпга именује председник суда Гпдищоим расппредпм 

ппслпва пп претхпднпм прибављенпм мищљеоу седнице свих судија.  

  

Пдељеое ради у пквиру седнице кпју сазива председник пдељеоа или председник суда пп свпјпј иницијативи 

или на захтев некпг пд већа, пднпснп судије у пдељеоу.  

  

Делпкруг седнице пдељеоа:  

  

  рад пдељеоа  
  правна питаоа  
  нашин ппбпљщаоа рада судија и судијских ппмпћника  
  друга питаоа пд знашаја за рад пдељеоа  

  

У Пснпвнпм суду у Пбренпвцу фпрмиранп је пдељеое за претхпдни ппступак, кривишнп пдељеое, парнишнп 

пдељеое, пставинскп и ванпарнишнп пдељеое, изврщнп пдељеое, пдељеое судске праксе и пдељеое 

изврщеоа кривишних санкција.  

  

Гпдищоим расппредпм ппслпва за 2014. гпдину пдређен је следећи састав пдељеоа:  

  

  Кривишнп пдељеое: има 2 судијска већа 
  Парнишнп пдељеое пдељеое: има  судијска већа, председник пдељеоа је судија Снежана Ппппвић  
 Пставинскп и ванпарнишнп пдељеое има 1 судијскп веће  
 Изврщнп пдељеое има има 1 судијскп веће  
 ИПв веће изврщнпг пдељеоа председник и шланпви већа су судије грађанскпг пдељеоа пд 1-3 и 

наизменишнп се пдређују  
 У пдељеое судске праксе улазе пп функцији председник и сви председници других пдељеоа, 

председник пдељеоа судске праксе за кривишну материју је судија Невена Срећкпвић-Дущтинац, а за 
грађанску материју судија Снежана Ппппвић.  

  

Када је за разматраое правнпг питаоа пптребна сарадоа најмаое два пдељеоа сазива се заједнишка седница 

пдељеоа.  
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Седницу свих судија сазива председник суда пп свпјпј инцијативи, на предлпг судскпг пдељеоа, или на предлпг 

најмаое једне трећине судија.  

  

Делпкруг рада седнице пдељеоа шини:  

  

  разматраое извещтаја п раду судија и суда;  
  пдлушиваое п ппкретаоу ппступка за пцену уставнпвсти и закпнитпсти прпписа и других ппщтих аката;   
  разматраое примене прпписа кпјим се уређује питаоа из делпкруга судија;  
  даваое мищљеоа п кандидатима за судије и судије ппрптнике;  
  пдлушиваое п свим другим питаоима пд знашаја за рад суда.  

  

  

2.3 Судије 

  

Избпр судија пглащава Виспки савет судства. Пглас се пбјављује у „Службенпм гласнику РС“ и другпм средству 

јавнпг пбавещтаваоа кпје ппкрива целу Републику Србију. Виспки савет судства, у складу са закпнпм, бира 

судије за трајнп пбављаое судијске функције, у истпм или другпм суду. Виспки савет судства пдлушује и п 

избпру судија кпји су на сталнпј судијскпј функцији у други или вищи суд (шлан 147 Устава РС). Виспки савет 

судства прибавља ппдатке и мищљеоа п струшнпсти, псппспбљенпсти и дпстпјнпсти кандидата. Ппдаци и 

мищљеоа прибављају се пд пргана и прганизација у кпјима је кандидат радип у правнпј струци, а за кандидате 

кпји дплазе из судпва пбавезнп је прибављаое мищљеоа седнице свих судија из кпга пптише кандидат, кап и 

мищљеое седнице свих судија неппсреднп вищег суда, у кпје кандидат има правп увида пре избпра.  

  

Нарпдна скупщтина, на предлпг Виспкпг савета судства, бира за судију лице кпје се први пут бира на судијску 

функцију. Мандат судији кпји је први пут изабран на судијску функцију траје три гпдине. Приликпм предлагаоа 

кандидата за судије кпји се први пут бирају на судијску функцију, ппред струшнпсти, псппспбљенпсти и 

дпстпјнпсти, Виспки савет судства ће ппсебнп ценити и врсту ппслпва кпје је кандидат пбављап накпн 

пплпженпг правпсудснпг испита. За кандидате кпји дплазе из реда судијских ппмпћника пбавезнп се прибавља 

пцена рада. Судија кпји је први пут биран и тпкпм трпгпдищоег мандата је пцеоен са пценпм „изузетнп 

успещнп пбавља судијску функцију“ пбавезнп се бира на сталну функцију. Судија кпји је први пут биран и тпкпм 

трпгпдищоег мандата је пцеоен пценпм „не задпвпљава“ не мпже бити биран на сталну функцију.  

  

Свака пдлука п избпру мпра бити пбразлпжена и пбјављује се у „Службенпм гласнику РС“.  

  

Пре ступаоа на функцију, судија пплаже заклетву пред председникпм Нарпдне скупщтине. Судија кпји је 

изабран на сталну судијску функцију не пплаже ппнпвп заклетву.  

  

Судија кпји је изабран ступа на функцију на свешанпј седници свих судија у суду за кпји је изабран. Ступаоем на 

функцију судији престаје ранија функција.  
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Судијска функција престаје: на захтев судије, кад наврщи радни век, кад трајнп изгуби радну сппспбнпст за 

пбављаое судијске функције, кад не буде изабран на сталну функцију или кад буде разрещен.  

  

Према Закпну п судијама за судију пснпвнпг суда мпже бити изабран држављанин Републике Србије кпји 

испуоава ппщте услпве за рад у државним прганима, има заврщен правни факултет, пплпжен правпсудни 

испит, кпји је струшан, псппспбљен и дпстпјан судијске функције и има три гпдине раднпг искуства у правнпј 

струци.  

  

Струшнпст ппдразумева ппседпваое тепријскпг и практишнпг знаоа пптребнпг за пбављаое судијске функције.  

  

Псппспбљенпст ппдразумева вещтине кпје пмпгућавају ефикасну примену специфишних правнишких знаоа у 

рещаваоу судских предмета.  

  

Дпстпјнпст ппдразумева мпралне пспбине кпје судија треба да ппседује и ппнащаое у складу са тим 

пспбинама.  

  

Мпралне пспбине кпје судија треба да ппседује су: ппщтеое, савеснпст, правишнпст, дпстпјанственпст, 

истрајнпст и узпрнпст, а ппнащаое у складу са тим пспбинама ппдразумева шуваое угледа судије и суда у 

служби и изван ое, свест п друщтвенпј пдгпвпрнпсти, пдржаваое независнпсти и непристраснпсти, 

ппузданпсти и дпстпјанства у служби и изван ое и преузимаое пдгпвпрнпсти за унутращоу прганизацију и 

ппзитивну слику п судству у јавнпсти.  

   

Критеријуме и мерила за пцену струшнпсти, псппспбљенпсти и дпстпјнпсти прпписујеВиспки савет судства, у 

складу са закпнпм.  

  

Схпднп Пдлуци п брпју судија у судпвима („Службени гласник“ РС бр. 106/13, 115/13, 5/14 и 12/14) предвиђенп 

је да у Пснпвнпм суду у Пбренпвцу буде изабранп 8 судија (укљушујући и Председника суда).  

  

Гпдищоим расппредпм ппслпва Пснпвнпг суда у Пбренпвцу за 2014. гпдину утврђена је врста судијскпг ппсла 

за свакпг судију.  

 

2.4 Судије ппрптници 

   

Ппред прпфесипналних судија у састав судских већа улазе и судије ппрптници кпји представљају грађане кпји 

ушествују у суђеоима.  
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За судију ппрптника мпже бити именпван пунплетни држављанин Републике Србије кпји је дпстпјан функције 

судије ппрптника и у мпменту именпваоа има маое пд седамдесет гпдина живпта. При именпваоу впди се 

рашуна п пплу, старпсти, занимаоу и друщтвенпм пплпжају кандидата, п знаоу, струшнпсти и склпнпсти ка 

ппјединим врстама судских ствари.  

  

Специфишнпст везана за именпваое је да се у ппступцима у вези са ппрпдишним пднпсима бирају судије 

ппрптници из редпва струшних лица кпја имају искуства у раду са децпм и младима, дпк се у кривишним 

ппступцима према малплетницима судије ппрптници бирају из редпва наставника, ушитеља, васпиташа, кап и 

других струшних лица кпја имају искуствп у раду са децпм и младима.  

  

Судију ппрптника именује Виспки савет судства на предлпг министра надлежнпг за правпсуђе. Пре предлагаоа 

министар прибавља мищљеое суда за кпји се судија ппрптник именује.  

  

Судија ппрптник се именује на пет гпдина и мпже бити ппнпвп именпван.  

  

Судија ппрптник пплаже заклетву пред председникпм суда за кпји је именпван.  

  

Судија ппрптник има правп на накнаду трпщкпва насталих на функцији, накнаду за изгубљену зараду и правп на 

награду. Услпве и висину накнаде и награде прпписује Виспки савет судства.  

  

Судија ппрптник не мпже бити адвпкат ни пружати услуге и струшне савете уз накнаду, а са функцијпм судије 

ппрптника несппјиве су и друге службе, ппслпви и ппступци кпји су ппрешни дпстпјанству и независнпсти судије 

или щтетни пп углед суда.  

  

Председник суда удаљује судију ппрптника са функције акп је прптив оега ппкренут ппступак за разрещеое или 

ппступак за кривишнп делп збпг кпга мпже бити разрещен. Удаљеое траје дп пкпншаоа ппступка.  

  

Функција судије ппрптника престаје: евентуалним укидаоем суда у кпме пбавља функцију, разрещеоем и 

истекпм мандата. Функција судије ппрптника не престаје збпг наврщеоа раднпг века.  

  

У Пснпвнпм суду у Пбренпвцу функцију судије ппрптника пбавља 10 грађана, кпликп је и предвиђенп судија 

ппрптника да буде изабранп у пвај суд пдлукпм п брпју судија ппрптника у судпвима („Сл.гласник РС“ бр. 

110/13)  
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2.5. Судијски ппмпћници 

  

  

У Пснпвнпм суду у Пбренпвцу према Привременпм акту п унутращоем уређеоу и систематизацији радних 

места бр. 110-00-23232013-03 пд 26.11.2013. гпдине систематизпванп је 4 судијска ппмпћника. Пплпжај 

судијских ппмпћника, кап и свих заппслених регулисан је Закпнпм п уређеоу судпва и Закпнпм п државним 

службеницима.  

  

Судијски ппмпћник ппмаже судији, израђује нацрте судских пдлука, прпушава правна питаоа, судску праксу и 

правну литературу, израђује нацрте правних схватаоа, усвпјена правна схватаоа припрема за пбјављиваое и 

сампсталнп или уз надзпр и упутства судије врщи ппслпве пдређене закпнпм и Судским ппслпвникпм.  

  

  

2.6. Судскп пспбље 

  

Пплпжај, права и пбавезе судскпг пспбља регулисани су Закпнпм п уређеоу судпва и Закпнпм п државним 

службеницима („Службени гласник РС“, брпј 79/05, 81/05, 64/07, 67/07, 116/08 и 104/09), Судским ппслпвникпм 

и Привременим актпм п унутращопј прганизацији и систематизацији радних места у Пснпвнпм суду у 

Пбренпвцу.  

  

Мерила за пдређиваое брпја судскпг пспбља утврђује министар надлежан за ппслпве правпсуђа, а брпј судскпг 

пспбља пдређује председник суда актпм п унутращоем уређеоу и систематизацији радних места у суду, у 

складу са кадрпвским планпм. На засниваое раднпг пднпса, права и пбавезе, струшнп усаврщаваое, 

пцеоиваое и пдгпвпрнпсти судскпг пспбља, примеоују се прпписи кпји уређују радне пднпсе државних 

службеника и намещтеника, акп Закпнпм п уређеоу судпва није друкшије пдређенп.  

  

Судскп пспбље у Пснпвнпм суду у Пбренпвцу шине: судијски ппмпћници, државни службеници и намещтеници 

заппслени на административним, инфпрмаципним, рашунпвпдственим, технишким и псталим пратећим 

ппслпвима знашајним за судску власт.  

  

Расппред судскпг пспбља 

  

У Пснпвнпм суду у Пбренпвцу државни службеници и намещтеници расппређени су у седищту суда  

  

У седищту суда у судскпј управи, писарници, служби рашунпвпдства, служби пријема и пвере, пдсеку за 

аналитишку пбраду ппдатака и у административнп-технишкпј служби, служби експедиције и дпставе ппслпве 

пбавља укупнп 22 државних службеника и 20 намещтеника на непдређенп време.  



Инфпрматпр п раду Опснпвнпг суда у Обренпвцу 

датум ппследоег ажурираоа 29.10.2014.гпдине 

 

  

14 

 

  

  

  

2.7. Судска писарница 

  

У Судскпј писарници пбављају се административнп-технишки ппслпви, ппслпви пријема писмена и пвере 

исправа пп свим предметима, а Судским ппслпвникпм ближе се уређује нашин пбављаоа тих ппслпва. У суду 

ппстпје: кривишна, парнишна, писарница за радне и ппрпдишне сппрпве, пставинска, ванпарнишна и изврщна 

писарница.  

  

Радпм судске писарнице рукпвпди щеф писарнице, кпји истпвременп мпже впдити ппслпве ппјединих 

прганизаципних јединица писарнице.  

  

У складу са Судским ппслпвникпм, Привременим актпм п унутращоем уређеоу и систематизацији радних 

места у суду и Кприснишким упутствпм за примену прпграма за аутпматскп впђеое предмета (АВП) у суду, 

референти у писарницама пбављају следеће ппслпве:  

  

 изнпщеое предмета судијама у рад накпн задужеоа судије предметпм крпз АВП прпграм,  
  завпђеое пристиглих ппднесака странака и псталих писмена у АВП прпграм,   
  улагаое ппднесака, ппвратница и других писмена, пднпснп оихпвп лепљеое у спис и евиденцију истих 

у пппису списа, када се предмет налази у писарници,  
  ппнављаое неурушених писмена,  
  издвајаое евиденције и рпшищта,  
  здруживаое других предмета на увид пп налпгу судије,  
  развпђеое пдлука кпјима се пкпншава ппступак у АВП прпграм и оихпвп експедпваое,  
  експедпваое предмета другпстепеним судпвима пп правнпм леку, у кпјима је записнишар претхпднп 

израдип спрпвпдни извещтај,  
 ппступаое пп налпзима за наплату таксе и стараоу п принуднпј наплати судске таксе,  
  рад са странкама,  
  скенираое иницијалних аката и ппднесака,  
  пбављаое других ппслпва у складу са Судским ппслпвникпм и Правилникпм п унутращоем уређеоу и 

систематизацији радних места у суду.  
  

Шеф писарнице  

Татјана Калао, тел. 011/8727-079  

  

Пријемна канцеларија  

  

Пријемна канцеларија Пснпвнпг суда у Пбренпвцу налази се у седищту суда и на пвпм щалтеру се мпгу предати 

ппднесци везани за све предмете Пснпвнпг суда у Пбренпвцу.  
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Писмена се примају у раднп време суда и предају лицу кпје пдређенп за пријем писмена.  

  

Сва писмена се пре разврставаоа, пвере пријемним пешатпм са датумпм и сатпм пријема, а на писменп 

дпстављенп на щалтеру пријема ставља се пријемни пешат са датумпм пријема и назнакпм у кпликп је 

примерака предат. Један примерак се пставља странци.  

  

Ппред лишне предаје у пријемнпј канцеларији се прима и сва ппщта упућена суду прекп ПТТ службе.  

  

Експедиција  

  

У пдсеку експедиције врщи се птправљаое судске ппщте (судских пдлука, ппзива странкама и слишнп) и пријем 

свих дпставница и ппвратница, кап дпказ п пријему судских аката.  

  

Дпстављаое судских писмена врщи се путем ппщте или прекп судских дпстављаша.  

  

 Архива  

  

Правнпснажнп рещени предмети архивирају се и шувају у ппсебнпј прпстприји писарнице на пснпву писмене 

пдлуке судије, а предмети кпји су недавнп заврщени мпгу се шувати у писарници најдуже две гпдине кап тзв. 

прирушна архива. У архиви се шувају и уписници и именици из ранијих гпдина акп нису пптребни за текући рад.  

  

Радпм архиве рукпвпди архивар кпји шува, евидентира и класификује архивски материјал.  

  

Перипд шуваоа и рукпваоа архивским материјалпм прпписан је Судским ппслпвникпм.  

  

Мплба за разгледаое или кппираое архивских списа ппднпси се председнику суда.  

  

2.8. Рашунпвпдствп 

  

У рашунпвпдству се пбављају ппслпви из пбласти рашунпвпдства, коигпвпдства, ппслпви везани за спрпвпђеое 

и реализацију ппступака јавних набавки мале и велике вреднпсти, ппслпви набавке и коижеоа пптрпщнпг и 

канцеларијскпг материјала, пријем и издаваое материјала пп требпваоима, евиденција издатпг материјала, 
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евиденција пснпвних средстава и ситнпг инвентара, кап и други материјалнп финансијски ппслпви, а у складу са 

закпнским прпписима.   

Референт рашунпвпдтсва  

Гпрдана Бајић, тел. 011/8720-174  

  

2.9. Административнп-технишка служба 

  

Административнп-технишка служба пбавља ппслпве разнпщеоа судске ппщте, дактилпграфске ппслпве, 

ппслпве пдржаваоа ппстрпјеоа централнпг грејаоа, пдржаваое и ппправку зграде и инвентара, пбезбеђеое 

суда, пдржаваое шистпће и сл.  

  

2.10. Ппис ппслпва, услпви и зваоа заппслених према Привременпм акту п унутращоем уређеоу и 

систематизацији радних места у Пснпвнпм суду у Пбренпвцу 

  

  

1.  СУДСКА УПРАВА  
 

1. СУДИЈСКИ ППМПЋНИК 
  

 1.1 СУДИЈСКИ САРАДНИК – ппмаже судији у раду и реферисаоу прпушава правна питаоа у вези са 

радпм суда у ппјединим предмета, израђује нацрте судских пдлука, узима на записник тужбе , предлпге и друге 

ппднеске и изјаве странака, врщи и друге ппслпве билп сампсталнп билп ппд надзпрпм или упутствпм судије и 

Председника суда.  

 

УСЛПВИ: VII струшне спреме, Правни факултет и пплпжен правпсудни испит и најмаое 3 гпдине раднпг искуства 

у струци 

 

ЗВАОЕ: САВЕТНИК  

 

Укупан брпј изврщилаца: 1 

 

 

 

 1.2. ВИШИ СУДИЈСКИ САРАДНИК ппмаже судији у раду, прпушава правна питаоа у вези са радпм судија 

у ппјединим предметима, израђује нацрте судских пдлука и припрема правне ставпве за публикпваое, узима 
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на записник тужбе, предлпге и друге ппднеске и изјаве странака, врщи сампсталнп или ппд надзпрпм и пп 

упутствима судије друге струшне ппслпве и пп налпгу Председника суда.  

 

УСЛПВИ: VII струшне спреме, Правни факултет, пплпжен правпсудни испит, пет гпдина раднпг искуства пд тпга 

најмаое две гпдине раднпг искуства у правнпј струци ппсле пплпженпг правпсуднпг испита.  

 

ЗВАОЕ: СТАМПСТАЛНИ САВЕТНИК  

 

Укупан брпј изврщилаца: 3 

 

 

 

 2. СУДИЈСКИ ПРИПРАВНИК – струшнп се псппспбљава за пбављаое ппслпва судијскпг ппмпћника, ппд 

надзпрпм председника суда или судије кпга за тп пдреди председник суда, присуствује већаоима и ппд 

надзпрпм председника већа израђује нацрте судских пдлука и других аката.  

 

УСЛПВИ: Правни факултет, VII струшне спреме 

 

Брпј изврщилаца: 1  

 

 

 

 3. ТЕХНИЧАР ЗА ИТ ППДРШКУ – инсталира и пдржава системски и кпмуникаципни спфтвер, рашунарске 

мреже, рашунаре, щтампаше, активну и пасивну кпмуникаципну ппрему, администрира ЛАН мрежу у суду, пружа 

пснпвнп уппзнаое кприсника са нашинпм рада ппмпћу рашунара и прикљушеоем на Интернет, прати вирусне 

прпграме и примеоује антивирусну защтиту, израђује пратећу дпкументацију, впди евиденцију пквиру 

Правпсуднпг инфпрмаципнпг система Србије и ппмаже у пбуци кприсника на свим ппслпвним апликацијама, 

ппмаже у спрпвпђеоу статистишких ппслпва, пбавља и друге ппслпве пп налпгу председника суда и секретара суда.  

 

 УСЛПВИ: IV степен, Средое струшне спреме, технишкпг или инфпрматишкпг смера, најмаое две гпдине 

раднпг искустава на пдгпварајућим ппслпвима, пплпжен државни струшни испит, знаое енглескпг језика, 

ппзнаое рада на рашунару.   

 

Зваое: РЕФЕРЕНТ 
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Брпј изврщилаца 1.  

 

 

2. СУДСКА ПИСАРНИЦА 
 

 

 4. ШЕФ ПИСАРНИЦЕ – прганизује и рукпвпди радпм судске писарнице, дпставне службе, 

пријема, пвере и архиве, стара се п примени Судскпг ппслпвника и других прпписа и упутстава п раду судске 

писарнице, састава све пптребе статистишке извещтаје п целпкупнпм раду суда, прима странке у вези притужбе 

на рад судске писарнице, пбавља и друге ппслпве пп налпгу Председника суда.  

 

УСЛПВИ: IV степен, Средоа струшна спрема друщтвенпг смера, најмаое две гпдине раднпг искуства у струци, 

ппзнаваое рада на рашунару, пплпжен државни испит.  

 

Зваое: РЕФЕРЕНТ 

 

Брпј изврщилаца: 1 

 

 

  5. РЕФЕРЕНТ ЗА ПРИЈЕМ, ПВЕРЕ И ЕКСЕПЕДИЦИЈУ ППШТЕ – врщи пријем свих судских писмена и 

на оих ставља пријемне щтамбиље са назнакпм п дану пријема и кпнстатацијпм п таксама, сређује примљену 

ппщту и дели пдгпварајућим службама, врщи пверу свих угпвпра и писмена из надлежнпсти суда, ради 

експедицију судске ппщте, требује марке и пдгпвпра за правилнп рукпваое са истима, завпди ппщту крпз коигу 

дпстављаоа, коигу за дпставу ппщте у месту и предајну коигу ппщте кпд ПТТ (коигу за пбишну ппщту и коигу 

за преппрушену ппщиљку), пбавља и друге ппслпве пп налпгу председника суа и щефа писарнице.  

 

 

УСЛПВИ: III или IV степен ССС друщтвенпг, прирпднпг или технишкпг смера, најмаое две гпдине раднпг 

искустава у струци и пплпжен државни струшни испит.  

 

Зваое: РЕФЕРЕНТ 

 

Брпј изврщилаца: 2 
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  6. АРХИВАР – архивира предмете и пдгпвара за архиву „Пв“, впди уписник „Пв-I“, „Пв-Н“ и Пв-и“ 

даје пбавещтеоа странкама, врщи пверу преписа, рукпписа и пптписа пдгпвара за рад пријемне канцеларије, 

пбавља ппслпве пријема архивираних предмета и пдлагаое истих на пдгпварајућа места у судскпј згради, стара 

се правилнпм шуваоу и пдражаваоу стих предмета према пдгпварајућим прпписима, пп тражеоу дпставља 

надлежним службама суда архивиране предмете ради увида, здруживаоа и тпме слишнп, а истп тп ради и пп 

замплници и тражеоу других правпсудних пргана и других државних пргана и устанпва, а пп пвлащћеоу 

председника суда, судије или другпг заппсленпг кпга за тп пвласти председник суда, шува и стара се п 

правилнпм пдржаваоу судских коига, уписника, именика и пбавља и друге ппслпве пп налпгу председника 

суда и щефа писарнице.  

 

УСЛПВИ:  III или IV степен ССС друщтвенпг, прирпднпг или технишкпг смера, најмаое две гпдине раднпг 

искустава у струци и пплпжен државни струшни испит.  

 

Зваое: РЕФЕРЕНТ  

 

Брпј изврщилаца: 1 

 

  7. УПИСНИЧАР – впди ппмпћне коиге у складу са Судским ппслпвникпм, дружује ппднеске, 

предмете и пстала писмена, развпди предмете и ставља клаузулу правнпснажнпсти на пдлуке, впди евиденцију 

примљених, рещених, нерещених предмета и евиденцију пдлука кпје су израђене у рпку, припрема и изнпси 

председнику већа предмете у кпјима је заказана расправа, странкама даје на увид списе и наплаћује таксу за 

издате фптпкппије из списа предмета, даје усмена и писмена пбавещтеоа п списима на пснпву ппдатака из 

уписника, прегледа рпкпве и предмета кпји се налазе у евиденцији ппступа пп наредби судија, израђује 

статистишки извещтај, врщи пверу угпвпра, преписа рукпписа и пптписа, впди коиге пвере, даје пбавещтеое 

странкама, стара се п шуваоу предмета у архиви у складу са судским ппслпвникпм, впди прпписане коиге 

архивираних предмета, впди главну коигу архиве, впди коигу издатих и примљених предмета из архиве, 

ппступа пп налпзима за издаваое предмета, странкама даје на увид списе и наплаћује таксу за издате 

фптпкппије из списа предмета, пбавља и друге ппслпве пп налпгу председника суда и щефа писарнице.  

 

УСЛПВИ: III или IV степен ССС друщтвенпг, прирпднпг или технишкпг смера, најмаое две гпдине раднпг 

искустава у струци и пплпжен државни струшни испит  

 

Зваое: РЕФЕРЕНТ  

 

Брпј изврщилаца: 4 
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 8. СУДСКИ ИЗВРШИТЕЉ – прима у рад предмете изврщеоа, врщи пппис и пдузимаое ппкретних ствари 

у циљу принудне наплате пптраживаоа, спрпвпди ппступак наплате, врщи прпдају ппписаних ствари и даје 

налпге за исплату ппверипца, пбрађује предмете кпји су заврщени, здружује ппвратнице, дпставнице, ппднеске 

и друге писмена, даје пбавещтеоа странкама, пбавља и друге ппслпве предвиђене Судским ппслпвникпм, 

пбавља и друге ппслпве пп налпгу суда и щефа писарнице.  

 

УСЛПВИ:  III или IV степен ССС друщтвенпг, прирпднпг или технишкпг смера, најмаое две гпдине раднпг 

искустава у струци и пплпжен државни струшни испит.  

 

Зваое: РЕФЕРЕНТ  

 

Брпј изврщилаца: 3 

 

 9. РАДНП МЕСТП ЗА ППСЛПВЕ У ЗЕМЉИШНПЈ КОИЗИ -  израђује нацрте рещеоа у земљищнп-

коижним предметима, врщи упис стварних права, спрпвпди забележбе, предбележбе, брисаоа терета, 

прпвпди пријавне листпве крпз земљищте коиге, издаје извпде из земљищне коиге, разне пптврде и увереоа, 

сређује предмете пп жалбама и дпставља другпстепенпм суду, пбавља и друге ппслпве пп налпгу щефа 

земљищне коиге, земљищнп-коижнпг судије и председника суда.  

 

УСЛПВИ:  III или IV степен ССС друщтвенпг, прирпднпг или технишкпг смера, најмаое две гпдине раднпг 

искустава у струци и пплпжен државни струшни испит.  

 

Зваое: РЕФЕРЕНТ  

 

Брпј изврщилаца: 3 

 

  

3. РАЧУНПВПДСТВП СУДА  
 

 

 10. РАДНП МЕСТП ЗА ФИНАНСИЈСКП ППСЛПВАОЕ – саставља платне спискпве, врщи пбрашун 

плата и псталих примаоа и спискпве за пбуставе, впди дневну благајну и врщи исплату из благајне, саставља 

благајнишки извещтај, даје ппдатке п примаоима заппслених и издаје пптврде п заппсленима суду, саставља 

извещтај п платама и другим примаоима, пппуоава пбразац М-4 и друге прпписане пбрасце за плате, впди 

дневник службених путпваоа, исплаћује рашуне редпвне делатнпст, пище налпге или гптпвински шек, пверава 

ппдатке за кредите, даје извещтаје, пбрађује изврщне, парнишне и ванпарнишне предмете пп кпјима се 

излазилп на увиђај или врщилп вещташеое, пбрашунава и врщи исплату трпщкпва  кривишнпг ппступка, впди 
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деппзит, пдваја предмете за исплату приватним и правним лицима, впди регистар деппзита, врщи исплату са 

рашуна деппзита, ликвидира наредбе пп свим предметима за вещтаке и тумаше, впди уписник и именик „Си“ и 

прима завещтаоа и гптпв нпвац и вреднпсне папире на шуваое и рукпваое и издаје их пп налпгу, пбавља друге 

ппслпве пп налпгу председника суда.  

  

                                

УСЛПВИ:  IV степен средоа струшна спрема (екпнпмскпг или финансијскпг смера), најмаое две гпдине раднпг 

искустава у струци и пплпжен државни струшни испит.  

 

Зваое: РЕФЕРЕНТ  

 

Брпј изврщилаца: 1 

 

 

4. АДМИНИСТРАТИВНП-ТЕХНИЧКА СЛУЖБА  

 

 

 11. РУКПВПДИЛАЦ ПРАВПСУДНЕ СТРАЖЕ И ПРПТИВППЖАРНЕ ЗАШТИТЕ -  неппсредни рукпвпдилац 

правпсудних стражара пвпг суда, пдгпвара за оихпв рад и ппступаое, пбавља ппслпве кпји су прпписани за 

правпсуднпг стражара у пвпм суду и кппрдинира рад истих, даје инструкције правпсудним стражарима у 

ппгледу примене закпнских и других прпписа пп пснпву кпјих се пбављају ппслпви правпсудне страже, 

прганизује и планира защтиту пд ппжара и спрпвпди превентивне мере защтите, утврђује брпј и размещтај 

апарата за гащеое ппжара, кпнтрплище оихпву исправнпст, стара се п оихпвпј исправнпсти, сервисираоу и 

замени, кпнтрплище прпхпднпст евакуаципних путева, стара се п пбуци заппслених у примени технике и 

средстава за гащеое ппжара, пбавља и друге ппслпве пп налпгу Председника или секретара суда.  

 

УСЛПВИ:  IV степен ССС друщтвенпг, прирпднпг или технишкпг смера, здравствена (психп-физишка) сппспбнпст и 

пбушенпст за рукпваое ватреним пружјем, пплпжен струшни испит прптивппжарне защтите,  најмаое две 

гпдине раднпг искустава, ппзнаваое закпнских и других прпписа на пснпву кпјих се пбављају ппслпви 

правпсудне страже.    

 

НАМЕШТЕНИК IV врсте.  

 

Брпј изврщилаца: 1 
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 12. ПРАВПСУДНИ СТРАЖАР- утврђује идентитет и разлпге дпласка лица у зграду суда, пп пптреби 

претреса лица и ствари и пдузима предмета кпјима би се мпглп угрпзити безбеднпсти лица и импвине, 

забраоује улазак у зграду суда лицу са пружјем, ппасним пруђем, ппд дејствпм алкпхпла и других пмамљивих 

средстава, забраоује непвлащћенпм лицу улазак у зграду суда ван раднпг времена, а у раднп време улаз у 

пдређене прпстприје, удаљава из зграде лице кпје се не придржава оегпве забране или пмета ред и мир, 

задржава лице затешенп у врщеоу кривишнпг дела за кпје се гпни пп службенпј дужнпсти и п тпме пдмах 

пбавещтава пргане унутращоих ппслпва, щтити пд напада зграду суда, другим радоама щтити импвину и лица 

у згради, шува и пдражава у технишки исправнпм стаоу ватренп пружје и муницију, сашиоава писмени извещтај 

п слушају упптребе средстава принуде у кпју унпси ппдатке п лицу прптив кпга је средствп принуде упптребнп и 

разлпзима за упптребу, врщи ппслпве везане за защтиту пд ппжара, пбавља и друге ппслпве пп налпгу 

рукпвпдипца правпсудне страже и прптивппжарне защтите, Председника или секретара суда.    

 

УСЛПВИ:  III или IV степен ССС друщтвенпг, прирпднпг или технишкпг смера, здравствена (психп-физишка) 

сппспбнпст и пбушенпст за рукпваое ватреним пружјем, са најмаое једнпм гпдинпм раднпг искуства, 

ппзнаваое закпнских и других прпписа на пснпву кпјих се пбављају ппслпвни правпсудне страже.    

 

НАМЕШТЕНИК IV врсте.  

 

Брпј изврщилаца: 5 

 

 

 13.1. ЗАПИСНИЧАР – пп гпдищоем расппреду ппслпва пбавља све дактилпграфске ппслпве у 

предметима дпдељеним у рад судији кпд кпга је расппређен, пище записника на суђеоима, ппзиве за рпшищта, 

дпставнице и ппвратнице и пбавља ппслпве пп диктату кпд судије, сашиоава списак предмета за рпшищта и 

истише их на пгласу таблу, дпставља извещтај са суђеоа у судску управу уз евиденцију нашина рещаваоа 

предмета, впди рашуна п уреднпсти списа, пппуоава пбрасце, рещеоа п кажоаваоу сведпка, наредбе за 

привпђеое, рещеое п исплати трпщкпва сведпцима, вещтацима и судијама ппрптницима, пппуоава 

статистишке листпве и ппступа пп наредби судије, пп пптреби дежура са судијпм ради увиђаја, стара се п шуваоу 

и пренпсу ппдатака, пбавља и друге ппслпве пп налпгу председника суда, судије или секретара суда. Пбавља 

претежнп рутинске ппслпве с брпјним међуспбнп ппвезаним разлишитим задацима у кпјима се примеоује 

једнпставне и прецизнп утврђене метпде рада или ппступака, сампсталнпст у раду пгранишена је ппвременим 

надзпрпм рукпвпдипца и оегпвим ппщтим упутствпм и пбавља кпнтакте углавнпм уже унутращое јединице у 

кпјпј је раднп местп а ппвременп и са другим ужим унутращоим јединицама у пргану акп је пптребнп да се 

прикупе или размене инфпрмације.  

 

 

УСЛПВИ:  III или IV степен ССС друщтвенпг, прирпднпг или технишкпг смера, најмаое две гпдине раднпг 

искустава у струци, пплпжен испит за дактилпграфа I класе, ппзнаваое рада на рашунару и  пплпжен државни 

струшни испит.  
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Зваое: РЕФЕРЕНТ 

 

Брпј изврщилаца: 3  

 

 

 13.2. ДАКТИЛПГРАФ – куца пдлуке и друга писмена са траке или пп диктату, стара се п савременпм 

пбликпваоу текста, щтампа заврщене материјале и дистрибуира их кприсницима услуга, стара се п исправнпсти 

пирптехнишке ппреме, пбавља и друге ппслпве пп налпгу председника суда, судије или секретара суда.  

 

УСЛПВИ:  III или IV степен ССС друщтвенпг, прирпднпг или технишкпг смера, пплпжен испит за дактилпграфа I 

класе, ппзнаваое рада на рашунару и  најмаое једна гпдина раднпг искуства.  

 

НАМЕШТЕНИК IV врсте 

 

Брпј изврщилаца: 5  

 

 14. ДПСТАВЉАЧ – врщи дпставу судских писмена странкама и другим ушесницима у судским 

ппступцима у складу са пдредбама прпцесних закпна, према пдређенпм репну, а пп пптреби и ван репна пп 

пдпбреоу председника суда, дпнпси судску ппщту из ПТТ у зграду суда, пбавља и друге ппслпве пп налпгу 

Председника суда или секретара.  

 

УСЛПВИ:  III или IV степен ССС друщтвенпг, прирпднпг или технишкпг смера  и  најмаое једна гпдина раднпг 

искуства.  

 

НАМЕШТЕНИК IV врсте 

 

Брпј изврщилаца: 2 

 

 15. ВПЗАЧ – пбавља ппслпве превпза за пптребе суда, стара се п шистпћи впзила и оегпвпм редпвнпм 

сервисираоу, впди евиденцију килпметраже, гприва, мазива и псталу пптребну евиденцију пп путним 

налпзима, евидентира кварпве или упшене недпстатке на впзилу и преузима мере за оихпвп птклаоаое, 

птклаоа ситне крварпве на впзилу, врщи ппслпве везане за защтиту пд ппжара, пбавља ппслпве на телефпнскпј 

централи, усппставља телефпнске везе за пптребе суда, евидентира кварпве и упшене недпстатке у централи, 

предузима мере за оихпвп птклаоаое, пбавља и друге ппслпве пп налпгу Председника или секретара суда.      
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УСЛПВИ:  III или IV степен ССС друщтвенпг, прирпднпг или технишкпг смера и пплпжен впзашки испит Б 

категприје са  најмаое једна гпдина раднпг искуства.  

 

НАМЕШТЕНИК IV врсте 

 

Брпј изврщилаца: 1 

 

 

 16. ДПМАР- пбавља ппслпве на пдржаваоу зграде, инвентара и ппреме у суду, пбавља ппслпве на 

пдржаваоу впдене канализаципне и електрпмреже, врщи маое и упбишајене ппправке инвентара и 

инсталација у суду, набавља материјал за пдражаваое ппправке, кпнтрплище исправнпст грпмпбранске 

защтите, пбавља ппслпве на телефпнскпј централи, усппстављаое везе за пптребе суда, стара се п 

функципнисаоу телефпнске централе и видеп надзпра и предузима мере за птклаоаое кварпва и стављаоа и 

стављаое у функцију, пбавља ппслпве зареваоа прпстприја суда на инсталацији кпја је уграђена у прпстпр 

судскпг пбјекта и судских јединица и пмпгућава загреваое у судскпј згради, врщи лпжеое кптлпва и пдражава 

нпрмалнп стаое температуре за несметан рад, врщи лпжеое кптлпва и пдржава нпрмалнп стаое температуре 

за несметан рад, врщи складищтеое угља или другпг енергената, пбавља и друге ппслпве пп налпгу 

председника суда или секретара суда.  

 

УСЛПВИ:  III или IV степен ССС електрптехнишке или технишке струке,  најмаое једна гпдина раднпг искуства.  

 

НАМЕШТЕНИК IV врсте 

 

Брпј изврщилаца: 1 

 

 17. КАФЕ-КУВАРИЦА – спрема напитке, стара се п набавци безалкпхплних пића се служе у кафе кухиои, 

врщи пријем дпставу наручбине припремљених напитака, пдражава хигијену кафе кухиое и инвентара, пбавља 

и друге ппслпве пп налпгу секретара и председника суда.  

 

УСЛПВИ: пснпвна щкпла 

 

НАМЕШТЕНИК IV врсте 

 

Брпј изврщилаца: 1 
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 18. СПРЕМАЧИЦА – пдржава хигијену у свим прпстпријама суда, врщи праое и шищћеое ппдпва, врата, 

намещтаја, хплпва, хпдника, степенищта, санитарних и других прпстприја, скупља птпадну хартију и пдлаже је у 

кпнтејнере, шисти смеће пкп граде суда и судских јединица, пријављује упшене недпстатке и кварпве у згради 

суда, пбавља и друге ппслпве пп налпгу председника и секретара суда.  

 

УСЛПВИ: пснпвна щкпла 

 

НАМЕШТЕНИК IV врсте 

 

Брпј изврщилаца: 4 

 

 

2.11. Гпдищои расппред ппслпва Пснпвнпг суда у Пбренпвцу за 2014. Гпдину 

  

Интернет страница Гпдищоег расппреда ппслпва Пснпвнпг суда у Пбренпвцу за 2014. гпдину (адреса са кпје се 

мпже преузети електрпнска кппија): www.ob.os.sud.rs  

  

  

  

  

  

3. ППИС ФУНКЦИЈА СТАРЕШИНА 

  

3.1. Председник суда 

  

Права, пбавезе и пвлащћеоа председника суда прпписана су Закпнпм п судијама,  

Закпнпм п уређеоу судпва и Судским ппслпвникпм.  

  

Председник суда представља суд, рукпвпди судскпм управпм и пдгпвпран је за правилан и благпвремен рад 

суда. Председник суда пбезбеђује закпнитпст, ред и ташнпст у суду, налаже птклаоаое неправилнпсти и 

спрешава пдугпвлашеое у раду, пдређује бранипца пп службенпј дужнпсти пп азбушнпм реду са листе адвпката 

кпје дпставља Адвпкатска кпмпра, стара се п пдржаваоу независнпсти судија и угледу суда и врщи друге 

ппслпве пдређене закпнпм и Судским ппслпвникпм.  
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Председник суда рукпвпди судскпм управпм, а ппједине ппслпве судске управе мпже ппверити заменику 

председника или председницима пдељеоа. У ппслпвима судске управе председнику ппмаже секретар суда. 

Кад суд има вище пд једнпг заменика председника суда, председник суда пдређује једнпг заменика кпји га 

замеоује.  

  

Председник суда надзире рад судских пдељеоа и служби, а кпристећи пдгпварајуће евиденције и прегледпм 

задужеоа и експедитивнпсти, пстварује стални увид у рад суда кап целине и предузима мере за закпнит, 

правилан, ташан и благпвремен рад.  

  

Председник разматра притужбе странака и других ушесника у судскпм ппступку кпји сматрају да се ппступак 

пдугпвлаши, да је неправилан или да ппстпји билп какав утицај на оегпв тпк, пднпснп исхпд и предузима 

пдгпварајуће мере, у складу са закпнпм.  

  

Председник суда бира се, између судија истпг или вищег степена, на шетири гпдине и мпже бити ппнпвп 

изабран. Судија кпји је изабран за председника суда пбавља и судијску функцију у тпм суду. Нарпдна скупщтина 

бира председника суда, на предлпг Виспкпг савета судства.  

  

Схпднп наведеним прпписима, председник суда:  

  

  представља суд и пдгпвпран је за правилан и благпвремен рад суда;  
  прганизује рад у суду;  
  стара се п пдржаваоу независнпсти судија и угледу суда;  
  рукпвпди судскпм управпм, а ппједине ппслпве мпже ппверити свпм заменику или председницима 

пдељеоа – псим пдлушиваоа п правима судија на пснпву рада, утврђиваоа гпдищоег расппреда 
ппслпва, пдлушиваоа п радним пднпсима судскпг пспбља у слушају када је тп закпнпм пдређенп, кап и п 
удаљеоу судије и судије ппрптника са дужнпсти;  

 стара се п спрпвпђеоу и правилнпј примени Судскпг ппслпвника, издаваоем  
наредби и упутства;  

  надзире рад судских пдељеоа и служби;  
  пбезбеђује закпнитпст, ред и ташнпст у суду, налаже птклаоаое неправилнпсти и спрешава 

пдугпвлашеое у раду;  
 врщи ппслпве у вези са прпгрампм струшнпг усаврщаваоа и пбуке судијских  

ппмпћника и судијских приправника;  

 разматра притужбе странака и других ушесника у судскпм ппступку кпји сматрају да се ппступак 
пдугпвлаши, да је неправилан или да ппстпји билп какав утицај на оегпв тпк, пднпснп исхпд, и 
предузима пдгпварајуће мере, у складу са закпнпм;  

 акп при разматраоу гпдищоег извещтаја п раду утврди да у суду ппстпји већи брпј нерещених 
предмета, дпнпси Прпграм рещаваоа старих предмета;  

 врщи друге ппслпве пдређене закпнпм и Судским ппслпвникпм.  
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Председник суда има једнпг заменика кпји пбавља ппсап у слушају оегпве спрешенпсти или пдсутнпсти.  

  

Такпђе, председник суда има и друга пвлащћеоа и дужнпсти кпје прпистишу из других прпписа и кпје пн има 

кап и сваки други старещина државнпг пргана:  

   

1. Председник суда на пснпву Закпна п државним службеницима („Службени гласник РС“ бр. 79/05, 81/05, 

83/05, 64/07, 116/08 и 104/09):  

  

 Врщи права и дужнпсти Републике Србије кап ппслпдавац (шлан 3, став 2) заппсленима у пвпм 
државнпм пргану;  

  На захтев државнпг службеника предузима мере за защтиту оегпве безбеднпсти на раду (шлан 12, став 
2);  

  Даје писмене налпге државним службеницима (шлан 22);  
  Даје писмену сагласнпст за дпдатни рад или забраоује дпдатни рад државним службеницима ван 

раднпг времена за другпг ппслпдавца (шлан 26);  
 Пдлушује да ли је пптребнп да се пппуни изврщилашкп раднп местп (шлан 47, став 2) и дпнпси пдлуке у 

вези са пппуоаваоем изврщилашких радних места (шлан 49);  
 Дпнпси рещеое п преузимаоу државних службеника (шлан 52);  
 Именује кпнкурсну кпмисију за спрпвпђеое интернпг кпнкурса (шлан 54);  
 Бира кандидата са листе за избпр и дпнпси рещеое п пријему у радни пднпс и премещтају (шлан 57);  
 Рещеоем пдређује пцену државним службеницима (шлан 84);  
 Дпнпси рещеое п унапређеоу државнпг службеника (шлан 88)  
 Дпнпси рещеое п премещтају државнпг службеника у други државни прган (шлан 95);  
 Закљушује угпвпр са незаппсленим лицем п струшнпм псппспбљаваоу без накнаде, ради струшнпг 

псппспбљаваоа, пднпснп стицаоа раднпг искуства и услпва за пплагаое државнпг струшнпг испита 
(шлан 106а);  

  Ппкреће дисциплински ппступак прптив државних службеника закљушкпм (шлан 112), впди 
дисциплински ппступак и пдлушује п дисциплинскпј пдгпвпрнпсти (шлан 113) и дпнпси рещеое п 
удаљеоу са рада (шлан 116);  

 Утврђује ппстпјаое щтете, висину щтете и пкплнпсти ппд кпјима је щтета прпузрпкпвана или писменп 
пвлащћује лице кпје ће тп да ушини (шлан 122) и закљушује са државним службеникпм писмени сппразум 
п висини и нашину накнаде щтете (шлан 125);  

 Закљушује писмени сппразум са државним службеникпм п престанку раднпг пднпса (шлан 128);  
 Даје птказ државнпм службенику (шлан 130) и дпнпси рещеое кпјим се утврђује да је радни пднпс 

престап пп сили закпна (шлан 132), дпнпси рещеое п престанку раднпг пднпса (шлан 133);  
 Пдлушује п правима и дужнпстима државних службеника (шлан 140);  
 Дпнпси кадрпвски план, накпн прибављене сагласнпсти министра финансија (шлан 156) и пдгпвара за 

спрпвпђеое кадрпвскпг плана (шлан 157);  
 Пдлушује п правима и дужнпстима намещтеника (шлан 171)  

  

2. На пснпву Закпна п платама државних службеника и намещтеника (”Сл. гласник РС“ бр 62/06, 63/06, 115/06 и 

101/07), председник суда:  

  

 Пдређује кпефицијент за плату државних службеника (шлан 15);  
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 Рещеоем пдређује правп на дпдатак и висину дпдатка на пснпвну плату, изузев дпдатка за време 
прпведенп у раднпм пднпсу (шлан 31);  

 Рещеоем пдлушује п дпдатку за пстварене резултате рада намещтеника и п висини тпг дпдатка, на 
пснпву предлпга рукпвпдипца прганизаципне јединице у кпјпј намещтеник ради (шлан 48);  

 Пдређује већи кпефицијент за државне службенике и рукпвпдипце унутращоих јединица кпји су 
пстварили знашајне резултате рада, у пквиру закпнских пгранишеоа (шлан 53 и шлан 54);  

  

3. На пснпву Закпна п раду (”Сл. гласник РС“ бр. 25/05, 61/05 , 54/09 и 32/13), председник суда дпнпси пдлуке у 

вези са пствариваоем права из раднпг пднпса (псим када су ппсебна правила прпписана Закпнпм п државним 

службеницима).  

  

4. На пснпву Закпна п пензијскпм и инвалидскпм псигураоу (”Сл. гласник РС” бр. 34/03, 64/04, 84/04, 85/05, 

101/05, 63/06, 5/09 , 107/09, 101/10, 95/12, 62/13 и 108/13), председник суда пбезбеђује правпвременп 

ппднпщеое ппдатака за матишну евиденцију кпји се ппднпсе Фпнду ПИП.  

  

5. На пснпву Закпна п здравственпм псигураоу („Сл. гласник РС“ бр. 107/05 , 109/05, 106/06, 57/11, 110/12, 

119/12 и 55/13), председник суда:  

   

 Рещава п праву на нпвшану накнаду (шлан 167, став 1. у вези са ставпм 168)  
 Мпже да захтева дпнпщеое рещеоа п правима из пбавезнпг здравственпг псигураоа (шлан 173, став 1)  
 Мпже да ппкрене ппступак ради защтите права псигуранпг лица пред надлежним прганпм када сматра 

да је п праву заппсленпг из пбавезнпг здравственпг псигураоа дпнета пдлука у супрптнпсти са Закпнпм 
п здравственпм псигураоу и прпписима дпнетим за спрпвпђеое тпг закпна (шлан 174, став 1 и 2);  

  

6. На пснпву Уредбе п спрпвпђеоу интернпг и јавнпг кпнкурса за пппуоаваое радних места у државним 

прганима („Сл. гласник РС“ бр. 41/07 и 109/09) председник суда пдлушује да ли ће се спрпвести интерни кпнкурс 

за пппуоаваое изврщилашкпг раднпг места акп раднп местп није пппуоенп премещтајем државнпг 

службеника из истпг пргана или премещтајем државнпг службеника пп пснпву сппразума п преузимаоу, кап и 

из кпјих пргана државни службеници мпгу да ушествују на интернпм кпнкурсу (шлан 6);  

  

7. На пснпву Правилника п пппуоаваоу изврщилашких радних места у судпвима („Сл. гласник РС“ бр. 43/10), 

председник суда пдређује шланпве кпнкурсне кпмисије из редпва судија и државних службеника тпг суда ради 

спрпвпђеоа интернпг и јавнпг кпнкурса;  

  

8. На пснпву Правилника п евиденцијама у пбласти безбеднпсти и здравља на раду („Сл. гласник РС“ бр. 62/07) 

председник суда впди евиденције п ппвредама на раду, заппсленима псппспбљеним за безбедан и здрав рад, 

ппвреда на раду збпг кпјих заппслени није сппспбан за рад вище пд три узастппна радна дана;  

  

9. На пснпву Уредбе п пцеоиваоу државних службеника („Сл. гласник РС“ бр. 11/06 и 109/09) председник суда 

дпнпси рещеое кпјим пдређује пцену државнпм службенику за претхпдни перипд за пцеоиваое (шлан 3).  
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10. На пснпву Закпна п спрешаваоу злпстављаоа на раду (”Сл. гласник РС“ бр. 36/10), председник суда: 

пбезбеђује да заппслени, преступаоа на рад, писменим путем буде пбавещтен п забрани врщеоа злпстављаоа 

и правима, пбавезама и пдгпвпрнпстима заппсленпг и ппслпдавца у вези са забранпм злпстављаоа; пп захтеву 

заппсленпг кпји му пријави злпстављаое пд стране некпг другпг лица унутар пргана, у рпку пд три дана 

странама у сппру предлаже ппсредпваое кап нашин разрещеоа сппрнпг пднпса; акп ппступак ппсредпваоа не 

успе, а ппстпји пснпвана сумоа да је изврщенп злпстављаое или је злпупптребљенп правп на защтиту пд 

злпстављаоа, ппкреће ппступак за утврђиваое пдгпвпрнпсти; акп заппсленпм кпји сматра да је излпжен 

злпстављаоу прети неппсредна ппаснпст пп здравље или живпт, или му прети ппаснпст пд настанка 

ненакнадиве щтете, дп пкпншаоа ппступка защтите, заппсленпм кпји се терети за злпстављаое изрише меру  

премещтаја или удаљеоа са рада уз надпкнаду зараде.  

  

11. На пснпву Закпна п безбеднпсти и здрављу на раду (”Сл. гласник РС“ бр. 101/05), председник суда, кап 

ппслпдавац, дпнпси акт п прпцени ризика у писменпј фпрми за сва радна места у раднпј пкплини и утврђује 

нашин и мере за оихпвп птклаоаое. Ппщтим акпм или кплективним угпвпрпм, председник суда утврђује права 

и пдгпвпрнпсти у пбласти здравља на раду.  

  

12. На пснпву Закпна п защтити станпвнищтва пд излпженпсти дуванскпм диму (”Сл. гласник РС“ бр. 30/10), 

председник суда кпнтрплище забрану пущеоа у прпстпријама пргана и пдређује заппсленпг кпји ће 

кпнтрплисати забрану пущеоа.  

  

13. На пснпву Закпна п ванредним ситуацијама (”Сл. гласник РС“ бр. 111/09), председник суда ппставља и 

разрещава ппвереника и заменика ппвереника цивилне защтите у пвпм државнпм пргану.  

  

14. На пснпву Закпна п впјнпј, раднпј и материјалнпј пбавези (”Сл. гласник РС“ бр. 88/09 и 95/10), председник 

суда расппређује рещеоем пбвезника радне пбавезе (шлан 86).  

  

15. На пснпву Закпна п ппщтем управнпм ппступку (Службени лист СРЈ, бр. 33/97 и 31/2001 и ”Сл. гласник“ РС, 

бр. 30/10), председник суда пдлушује п изузећу службенпг лица (шлан 35).  

   

16. На пснпву Закпна п пвераваоу пптписа, рукпписа и преписа (”Сл. гласник РС“ бр. 39/93), председник суда 

пверава пптписе и преписе исправа за пптребе пргана или пвлащћује другп лице да тп ушини.  

  

17. На пснпву Закпна п пешату државних и других пргана (”Сл. гласник РС“ бр. 101/07), председник суда:  

  

 пдређује брпј примерака пешата пвпг пргана (шлан 7);  
 пдлушује п пптреби ппстпјаоа малпг пешата, кап и п брпју примерака, велишини, скраћенпм називу 

пргана и упптреби малпг пешата (шлан 8);  
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 пдлушује п тпме кпме ће ппверити шуваое и упптребу пешата (шлан 9).  
  

18. На пснпву Уредбе п канцеларијскпм ппслпваоу пргана државне управе (”Сл. гласник РС“ бр. 80/92), 

председник суда пдлушује п кпјим врстама предмета ће се впдити евиденција и пдређује рпкпве рещаваоа 

предмета, у складу са закпнпм.  

  

19. На пснпву Закпна п бучетскпм систему („Сл. гласник РС“ бр. 54/09, 73/10, 101/10, 101/11 , 93/12, 62/13, 63/13 

и 108/13) председник суда је наредбпдавац бучета и кап такав, на пснпву шлана 72, став 2. Закпна, пдгпвпран је 

за управљаое средствима, преузимаое пбавеза, издаваое налпга за плаћаое кпји се изврщавају из средстава 

пргана, кап и за издаваое налпга за уплату средстава кпја припадају бучету, а налазе се на разделу Пснпвни 

судпви.  

  

20. На пснпву Закпна п средствима у свпјини Републике Србије („Сл. гласник РС“ бр. 53/95, 3/96, 54/96, 32/97 и 

101/05) председник суда је пдгпвпран за закпнитп распплагаое, управљаое и кприщћеое средстава у 

државнпј свпјини кпја кпристи Пснпвни суд у Пбренпвцу. Пн је, кап и други функципнери и заппслени у пвпм 

пргану, пдгпвпран за савеснп и наменскп кприщћеое средстава у државнпј свпјини кпја се кпристе у пбављаоу 

функције. На пснпву истпг закпна, ппвереник „пдлушује п прибављаоу и птуђеоу ппреме маое вреднпсти и 

пптрпщнпг материјала“.  

  

21. На пснпву Закпна п изврщеоу кривишних санкција („Сл. гласник РС“ бр. 85/05, 72/09 и 31/11) пдлушује пп 

предлпгу да се псуђенпм кпме је изрешена казна затвпра дп једне гпдине, казна изврщи без напущтаоа 

прпстприја у кпјима псуђени станује.  

  

22. На пснпву Закпна п слпбпднпм приступу инфпрмацијама пд јавнпг знашаја („Сл. гласник РС“ бр. 120/04, 

54/07, 104/09 и 36/10) председник суда ппступа пп захтеву кпјим се пд суда тражи инфпрмација пд јавнпг 

знашаја (шлан 16). Акп распплаже дпкументпм са траженпм инфпрмацијпм, дпставља је тражипцу щтп је мпгуће 

пре, а најкасније у прпписанпм рпку пд 15 дана, пднпснп у наведенпм рпку пмпгућава му увид у дпкумент на 

кпји се захтев пднпси.Укпликп не распплаже дпкументпм, пбавещтава тражипца пдмах и уз оегпву сагласнпст 

захтев дпставља пргану у шијем се ппседу, пп оегпвпм сазнаоу, дпкумент налази или тражипца упућује да сам 

ппднесе захтев пргану у шијем се ппседу налази инфпрмација. На исти нашин председник суда ппступа и када му 

други прган уступи захтев.  

  

23. На пснпву Закпна п защтити ппдатака п лишнпсти („Сл. гласник РС“ бр. 97/08 , 104/09, 68/12 и 107/12) 

председник суда је дужан да пбразује, впди и ажурира евиденцију п пбради ппдатака кпја садржи елементе из 

шлана 48. Закпна, све у складу са Уредбпм п пбрасцу за впђеое евиденције п пбради ппдатака п лишнпсти („Сл. 

гласник РС“ бр. 50/09). Пре заппшиоаоа пбраде, пднпснп усппстављаоа збирке ппдатака са пптребним 

ппдацима (шлан 49. Закпна), кап и п свакпј даљпј пбради, пре предузимаоа пбраде и тп најкасније 15 дана пре 

усппстављаоа збирке ппдатака, пднпснп пбраде председник суда дпставља пбавещтеое Ппверенику. 

Председник суда дпставља Ппверенику и евиденцију п збирци ппдатака, пднпснп прпмене у евиденцији 

ппдатака, најкасније у рпку пд 15 дана пд дана усппстављаоа, пднпснп прпмене. Наведена пбавещтеоа и 

евиденције уписују се у Централни регистар.  
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24. На пснпву Закпна п тајнпсти ппдатака (”Сл. гласник РС“ бр. 104/09), председник суда:  

  

 Пдређује тајнпст ппдатака, ппд услпвима и на нашин утврђен закпнпм (шл. 9);  
 Пслпбађа лица дужнпсти шуваоа тајнпсти ппдатака, на захтев надлежнпг пргана, ппсебнпм пдлукпм, за 

намене и у пбиму кпји садржи захтев надлежнпг пргана кпјпм предвиђа и мере защтите тајнпсти 
ппдатака (шл. 44)   

 Дпставља захтев за издаваое сертификата, када га захтева рукпвалац тајним ппдацима или други 
заппслени у служби или кабинету председника суда (шлан 51);  

 Рещеоем привременп забраоује приступ тајним ппдацима, дп правпснажнпг пкпншаоа ппступка, лицу 
кпјем је издат сертификат, а накпн тпга ппкренут дисциплински ппступак збпг теже ппвреде службене 
дужнпсти, теже ппвреде радних пбавеза и дужнпсти, кривишни ппступак збпг пснпване сумое за 
ппшиоенп кривишнп делп кпје се гпни пп службенпј дужнпсти или прекрщајни ппступак за прекрщај из 
Закпна п тајнпсти ппдатака (шлан 76);  

 Пдгпвара за унутращоу кпнтрплу над спрпвпђеоем Закпна п тајнпсти ппдатака и прпписа дпнетих на 
пснпву тпг закпна (шлан 84);  

 Врщи унутращоу кпнтрплу неппсредним увидпм, пдгпварајућим прпверама и разматраоем ппднетих 
извещтаја (шлан 85).  

  

Председник суда пбавља и друге функције кпје су другим прпписпм устанпвљене кап пбавеза за старещину 

државнпг пргана.  

  

Пдлукпм п Нарпдне скупщтине пд 23. Маја 2014. гпдине  судија Беба Шпщкић, ппстављена је за Председника 

Пснпвнпг суда у Пбренпвцу..  

  

Председника Пснпвнпг суда у Пбренпвцу има једнпг заменика и тп судију Впјкана Димитријевића.  

  

3.2. Заменик председника суда 

  

Заменик Председника суда је пвлащћен за дпнпщеое и пптписиваое аката судске управе, у оегпвпм пдсуству, 

а кпје нису у искљушивпј-непренпсивпј надлежнпсти председника суда, пвлащћени су за ппступаое пп 

притужбама и захтевима за изузеће и искљушеое судија у оегпвпм пдсуству, за ппступаое пп захтевима за 

даваое инфпрмација у складу са Закпнпм п слпбпднпм приступу инфпрмацијама пд јавнпг знашаја, за 

спрпвпђеое и праћеое Прпграма рещаваоа старих предмета, пдлушиваое п пслпбађаоу пд плаћаоа судске 

таксе за пверу дпкумената, за ппслпве пвере и надпвере исправа намеоених за упптребу у инпстранству 

(стављаое щтамбиља apostille), кап и за ппслпве кпји се пднпсе на надзпр над газдпваоем судске зграде.  

  

4. ППИС НАДЛЕЖНПСТИ, ПВЛАШЋЕОА И ПБАВЕЗА ПСНПВНПГ СУДА У ПБРЕНПВЦУ 

  

Пснпвни суд у Пбренпвцу је надлежан за ппдрушје ппщтине Пбренпвац.  
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Кап пснпвни суд у првпм степену суди за кривишна дела за кпја је кап главна казна предвиђена нпвшана казна 

или казна затвпра дп 10 и 10 гпдина, акп за ппједине пд оих није надлежан други суд и пдлушип п мплби за 

престанак мере безбеднпсти или правне ппследице псуде за кривишна дела из свпје надлежнпсти.  

  

У првпм степену суди у грађанскп правним сппрпвима акп за ппједине пд оих није  

надлежан други суд и впди изврщне и ванпарнишне ппступке за кпје није надлежан неки други суд.  

  

У првпм степену суди у стамбеним сппрпвима, сппрпвима ппвпдпм засниваоа,  

ппстпјаоа и престанка раднпг пднпса; п правима, пбавезама и пдгпвпрнпстима из раднпг пднпса; п накнади 

щтете кпју заппслени претрпи на раду или у вези са радпм; сппрпвима ппвпдпм задпвпљаваоа стамбених 

пптреба пп пснпву рада.  

  

Пвај суд пружа грађанима правну ппмпћ, и врщи друге ппслпве пдређене закпнпм.  

  

5. ППИС ППСТУПАОА ПСНПВНПГ СУДА У ПБРЕНПВЦУ У ПКВИРУ НАДЛЕЖНПСТИ, ПБАВЕЗА И ПВЛАШЋЕОА 

  

5.1. Ппис ппступаоа Пснпвнпг суда у Пбренпвцу 

  

  

  Пријем, фпрмираое и расппдела предмета 
   

У циљу пбезбеђиваоа ппдједнаке пптерећенпсти свих судија у суду, нпвппримљени  

предмети се најпре разврставају пп хитнпсти, врсти ппступка, пднпснп правнпј пбласти, а затим расппређују 

према астрпнпмскпм рашунаоу времена пријема, метпдпм слушајнпг пдређиваоа судије, у складу са утврђеним 

гпдищоим расппредпм ппслпва. Предмети се расппређују рушним уписиваоем у уписник према редпследу 

пријема и реднпм брпју, пднпснп применпм спфтвера за аутпматскп управљаое предметима, с тим да се 

најпре расппређује група нпвппримљених предмета, а затим предмети приспели у суд на други нашин.  

  

Странка кпја је предала иницијални акт у суд има правп да у рпку пд три дана пд дана оегпве предаје сазна 

брпј предмета, име судије кпји је пдређен да ппступа и местп предузимаоа судских радои.  

  

Хитним предметпм сматра се предмет у кпме је ппсебним закпнпм пдређенп хитнп пступаое (притвпр, 

ппступци према малплетницима, кривишни ппступци у кпјима се малплетник ппјављује у свпјству пщтећенпг, 

прекрщајни ппступци кпд кпјих је прпписана мпгућнпст изврщеоа псуђујуће пресуде пре правнпснажнпсти, 



Инфпрматпр п раду Опснпвнпг суда у Обренпвцу 

датум ппследоег ажурираоа 29.10.2014.гпдине 

 

  

33 

 

  

привремене мере, изврщеое, брашни и ппрпдишни сппрпви, сппрпви у вези са јавним инфпрмисаоем, стешајни 

ппступак, сметаое државине, издржаваое малплетне деце, радни сппрпви, избпрни сппрпви, и сл.).  

  

У Пснпвнпм суду у Пбренпвцу расппдела нпвппримљених предмета врщи се кприщћеоем ппсебнпг прпграма 

АВП кпји пбезбеђује да све судије имају ппдједнак брпј нпвппримљених предмета у раду и да буду ппдједнакп 

пптерећене.  

  

У ппнпвнпм ппступку пп правнпм леку, предмет се расппређује судији, пднпснп већу кпје је претхпднп 

ппступалп у тпм предмету.  

  

Ппслпве разврставаоа и расппделе предмета пбавља писарница према утврђенпм гпдищоем расппреду 

ппслпва, пднпснп ппсебнпј пдлуци Председника суда. Кпнтрплу расппделе предмета врщи Председник и щеф 

судске писарнице.  

  

Ппслпваое са предметима регулисанп је Судским ппслпвникпм.  

  

 Судска пдељеоа  
  

Суђеоа и пдлушиваоа пп предметима се, у зависнпсти пд оихпве врсте пбављају пп пдељеоима:  

  

  Пдељеое за претхпдни ппступак  
  Кривишнп пдељеое  
  Парнишнп пдељеое  
  Пставинскп и ванпарнишнп пдељеое  
  Изврщнп пдељеое  
  Пдељеое судске праксе 
 Пдељеое изврщеоа кривишних санкција  

  

Судским пдељеоем рукпвпди председник пдељеоа, кпга пп прибављенпм мищљеоу судија пдељеоа, 

ппставља председник.  

  

Председници пдељеоа старају се да се ппслпви пбављају једнппбразнп, уреднп и благпвременп.  

  

 Расппред материја пп кпјима се ппступа у Пснпвнпм суду у Пбренпвцу  
  

Гпдищоим расппредпм ппслпва у суду за 2014. гпдину Председник суда пдређује правну пбласт у кпјпј ће 

судија ппступати.  
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 Пдступаое пд редпследа пријема и расппделе предмета  
  

Ппсебнпм пдлукпм председника суда мпже се пдступити пд редпследа расппређиваоа предмета збпг 

пправдане спрешенпсти судије да ппступа. Такпђе, дпдељени предмет мпже бити пдузет судији, пднпснп већу 

акп се ппвпдпм притужбе странке утврди да судија или веће непправданп пдугпвлаши ппступак, збпг дужег 

пдсуствпваоа судије, изузећа и прпмене гпдищоег расппреда ппслпва. П наведеним пдступаоима пд правила 

п редпследу пријема и расппдели предмета пдлушује председник суда пбразлпженим рещеоем, на кпје имају 

правп  пригпвпра судија, пднпснп веће кпје би пп гпдищоем расппреду требалп да ппступа у предметуи  

странке у ппступку.  

  

5.2. Делпкруг и рад седнице пдељеоа и седнице свих судија 

  

 Седница пдељеоа  
  

Седницу судскпг пдељеоа сазива председник пдељеоа или председник суда, пп свпјпј иницијативи или на 

захтев некпг пд већа, пднпснп судије у пдељеоу.  

  

На седници судскпг пдељеоа разматрају се: рад пдељеоа, правна питаоа, нашин ппбпљщаоа рада и 

струшнпсти судија и судијских ппмпћника, питаоа важна за рад судпва  

пднпснп пдељеоа са свпг ппдрушја и друга питаоа пд знашаја за рад пдељеоа. За пунпважан рад на седници 

пдељеоа пптребнп је присуствп већине судија кпји су у саставу пдељеоа, а пдлука се дпнпси кад је за оу 

гласала већина присутних судија.  

  

Нацрт правнпг схватаоа дпставља се свим шланпвима пдељеоа на мищљеое и пптписиваое. Судија кпји се не 

слаже са усвпјеним правним схватаоем, не пптписује га, већ свпје мищљеое пдвпјенп излаже и прилаже уз 

извпрник усвпјенпг правнпг схватаоа.  

  

 Седница свих судија  
  

Седницу свих судија сазива председник суда пп свпјпј иницијативи, на предлпг судскпг пдељеоа, или на 

предлпг најмаое једне трећине свих судија.  

  

Делпкруг рада седнице свих судија шини:  

  

  разматраое извещтаја п раду суда и судија;  
  разматраое примене прпписа кпјима се уређују питаоа из делпкруга судија;  
  даваое мищљеое п кандидатима за судије и судије ппрптнике;  
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  пдлушује п свим другим питаоима пд знашаја за рад суда.  
  

Седницпм свих судија рукпвпди председник суда, а пдлука се дпнпси акп је на седници присутнп вище пд 

пплпвине судија. Пдлука се дпнпси пп правилу, јавним гласаоем када за оу гласа већина присутних судија.  

  

5.3. Извещтаји и статистика 

  

Судска управа прганизује рад суда такп да се унпс и пбрада ппдатака из предмета у редпвним и ппвременим 

извещтајима п раду суда и судија, врщи на стандардизпван нашин.  

  

Судска писарница саставља редпвне и ппвремене извещтаје п раду пдељеоа и служби, кпји су пптребни 

судскпј управи. На пснпву извещтаја разматрају се резултати рада ппјединих пдељеоа, служби и суда кап 

целине и дају предлпзи за унапређеое рада у суду.  

  

Судпви трпмесешнп, щестпмесешнп, гпдищое и трпгпдищое сашиоавају извещтаје п раду суда, пдељеоа и 

судија пп прпписанпј јединственпј метпдплпгији и дпстављају их Министарству правде, неппсреднп вищем 

суду, Врхпвнпм касаципнпм суду и Виспкпм савету судства, а у складу са пдредбама Судскпг ппслпвника.  

  

Извещтаји п раду сашиоавају се према ппсебним пбрасцима и упутствима кпји су прпписани Судским 

ппслпвникпм и шине оегпв саставни деп.  

  

Председник је пвлащћен да ппред наведених извещтаја сампсталнп сашиоава и друге извещтаје.  

  

5.4. Пријем и пвера 

  

Пријем свих ппднесака, пптписа и рукпписа и пвера угпвпра за прпмет неппкретнпсти врщи се у судскпј зграду у 

ул. Александра Аце Симпвића бр. 9а у Пбренпвцу.  

  

  

6. ПРППИСИ КПЈЕ ПСНПВНИ СУД У ПБРЕНПВЦУ ПРИМЕОУЈЕ У СВПМ РАДУ 

  

Имајући у виду да, у складу са шланпм 142, став 2. Устава РС, судпви суде на пснпву Устава, закпна и других 

ппщтих аката, када је тп предвиђенп закпнпм, ппщтеприхваћеним правилима међунарпднпг права и 

пптврђених међунарпдних угпвпра, те да у свпм раду примеоују све прпписе на пвпм месту ћемп приказати 

самп пне прпписе кпје Пснпвни суд у Пбренпвцу у свпм раду најшещће примеоује:  
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 Устав Републике Србије ("Сл. гласник РС“ бр. 98/06);  
 Закпн п судијама („Сл. гласник РС“ бр. 116/08, 58/09, 104/09, 101/10, 8/12, 121/12, 124/12 и 101/13);  
 Закпн п уређеоу судпва („Сл.гласник РС“ бр. 116/08, 104/09, 101/10, 31/11, 78/11, 101/11 и 101/13);  
 Закпн п седищтима и ппдрушјима судпва и јавних тужилащтава („Сл.гласник РС“ бр. 116/08 и 101/13);  
 Закпн п прганизацији и надлежнпсти државних пргана у сузбијаоу прганизпванпг криминала,кпрупције 

и других ппсебнп тещких кривишних дела( "Сл. гласник РС“ бр. 42/02, 27/03, 39/03, 67/03, 29/04, 
58/04,45/05, 61/05 и 72)  

 Закпн п прганизацији и надлежнпсти државних пргана у ппступку за ратне злпшине ("Сл. гласник РС" бр. 
67/03, 135/04, 61/05, 101/07 и 104/09);  

 Закпн п прганизацији и надлежнпсти државних пргана за бпрбу прптив виспкптехнплпщкпг криминала 
("Сл. гласник РС" бр. 61/05 и 104/09);  

 Судски ппслпвник („Сл. гласник РС“ бр. 110/09);  
  Закпн п Виспкпм савету судства („Сл.гласник РС“ бр. 116/08, 101/10);  
  Закпн п државнпј управи ("Сл. гласник РС“ бр. 79/05,101/07 и 95/10);  
  Закпн п ппщтем управнпм ппступку ("Сл. гласник РС'' брпј 30/10);  
  Закпн п пешату државних и других пргана („Сл. гласник РС“ бр. 101/07);  
  Закпн п државним и другим празницима („Сл. гласник РС“ бр. 43/01 и 88/10);  
  Закпн п раду ("Сл. гласник РС" бр. 24/05, 61/05 и 54/09);  
  Закпн п државним службеницима ("Сл. гласник РС“ бр. 79/05, 81/05 - испр. 83/05 - испр., 64/07 и 67/07-

испр., 116/08 и 104/09) ;  
 Уредба п припреми кадрпвскпг плана у државнпм пргану („Сл. гласник РС“ бр. 8/06);  
 Уредба п разврставаоу радних места и мерилима за ппис радних места државних службеника и 

намещтеника („Сл. гласник РС“ бр. 117/05, 108/08, 109/09 и 95/10);  
 Уредба п разврставаоу радних места намещтеника („Сл. гласник РС“ бр. 5/06 и 30/06);  
  Уредба п спрпвпђеоу интернпг и јавнпг кпнкурса за пппуоаваое радних места у државним прганима 

(„Сл. гласник РС“ бр. 41/07 и 109/09);  
 Уредба п пцеоиваоу државних службеника („Сл. гласник РС“ бр. 11/06 и 109/09);  
 Правилник п пппуоаваоу изврщилашких радних места у судпвима („Сл. гласник РС“ бр. 43/10);  
 Ппсебан кплективни угпвпр за државне пргане („Сл. гласник РС“ бр. 23/98, 95/08 и 11/09);  
 Ппщти кплективни угпвпр („Сл. гласник РС“ бр. 50/08, 104/08 и 8/09);  
 Закпн п пензијскпм и инвалидскпм псигураоу („Сл. гласник РС“ бр. 34/03, 64/04, 84/04, 85/05, 101/05, 

63/06 и 5/09);  
  Закпн п здравственпм псигураоу („Сл. гласник РС“ бр. 107/05 и 109/05);  
  Закпн п спрешаваоу злпстављаоа на раду („Сл. гласник РС“ бр. 36/10);  
  Правилник п правилима ппнащаоа ппслпдавца и заппслених у вези са превенцијпм и защтитпм пд 

злпстављаоа на раду („Сл. гласник РС“ бр.62/10);  
 Закпн п защтити станпвнищтва пд излпженпсти дуванскпм диму („Сл. гласник РС“ бр. 30/10);  
 Правилник п пблику и садржају знака забране пущеоа („Сл. гласник РС“ бр. 73/10);  
  Закпн п безбеднпсти и здрављу на раду („Сл. гласник РС“ бр. 101/05);  
  Закпн п јавним набавкама ("Сл. гласник РС“ бр. 39/02, 43/03 - др. закпн, 55/04, 101/05 - др. закпн и 

116/08 - др. закпн);  
  Закпн п бучетскпм систему (''Сл. гласник РС'' бр. 73/10);  
  Закпн п бучету Републике Србије за 2012. гпдину (“Сл. гласник РС“, бр. 101/11 и 93/12);  25 
  Уредба п бучетскпм рашунпвпдству („Сл. гласник РС“ бр. 125/03 и 12/06);  
  Правилник п ппступку птвараоа ппнуде и пбрасцу за впђеое записника п птвараоу ппнуде („Сл. 

гласник РС“ бр. 50/09);  
 Правилник п ппступку јавне набавке мале вреднпсти („Сл. гласник РС“ бр. 50/09);  
 Правилник п критеријумима за пбразпваое кпмисија за јавне набавке („Сл. гласник РС“ бр. 50/09);  
 Правилник п пбавезним елементима кпнкурсне дпкументације у ппступцима јавних набавки („Сл. 

гласник РС“ бр. 50/09);  
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 Закпн п платама државних службеника и намещтеника (''Сл. гласник РС'' бр. 62/06, 63/06-испр, 115/06-
испр. и 101/07);  

 Уредба п накнадама и другим примаоима изабраних и ппстављених лица у државним прганима („Сл. 
гласник РС“ бр. 44/08);  

 Уредба п кпефицијентима за пбрашун и исплату плата именпваних и ппстављених лица и заппслених у 
државним прганима („Сл. гласник РС“ бр. 44/08);  

 Уредба п платама лица кпја пбављају ппслпве у ппсебним прганизаципним јединицама државних 
пргана за сузбијаое прганизпванпг криминала („Сл. гласник РС“ бр. 14/03, 67/05 и 105/05);  

 Уредба п платама лица кпја врще функцију и пбављају ппслпве у тужилащтву за ратне злпшине и у 
ппсебним прганизаципним јединицама државних пргана у ппступку за ратне злпшине („Сл. гласник РС“ 
бр. 97/03 и 67/05);  

 Уредба п накнади трпщкпва и птпремнини државних службеника и намещтеника („Сл. гласник РС“ бр. 
98/07);  

 Пдлука п накнадама судије кпји је премещтен пднпснп упућен („Сл. гласник РС“ бр. 18/10);  
 Закпн п дппринпсима за пбавезнп спцијалнп псигураое („Сл. гласник РС“ бр.84/04, 61/05, 62/06 и 5/09);  
 Закпн п ппрескпм ппступку и ппрескпј администрацији („Сл. гласник РС“ бр. 80/02, 84/02, 23/03, 70/03, 

55/04, 61/05, 85/05, 62/06, 63/06, 61/07, 20/09, 72/09 и 53/10);  
  Закпн п рашунпвпдству и ревизији („Сл. гласник РС“ бр. 46/06 и 11/09);  
  Закпн п слпбпднпм приступу инфпрмацијама пд јавнпг знашаја („Сл. гласник РС“бр. 120/04, 

54/07,54/07,104/09 и 36/10);  
  Упутствп за израду и пбјављиваое инфпрматпра п раду државних пргана („Сл. гласник РС“ бр. 68/10);  
  Уредба п висини накнаде нужних трпщкпва за издаваое кппије дпкумента на кпјима се налазе 

инфпрмације пд јавнпг знашаја („Сл. гласник РС“ бр. 8/06);  
  Закпн п защтити ппдатака п лишнпсти ("Сл. гласник РС“ бр. 97/08 и 104/09);  
  Закпн п тајнпсти ппдатака („Сл. гласник РС” бр. 104/09);  
  Закпн п јавнпм инфпрмисаоу („Сл. гласник РС“ бр. 43/03, 61/05, 71/09 и 89/10);  
  Закпн п јавнпм тужилащтву („Сл. гласник РС“ бр. 116/08 и 104/09);  
  Закпн п јавнпм правпбранилащтву („Сл. гласник РС“ бр. 43/91);  
  Закпн п адвпкатури („Сл. лист СРЈ“ бр. 24/98, 26/98, 69/00, 11/02 и 72/02);  
  Тарифа п наградама и накнадама трпщкпва за рад адвпката („Сл. гласник РС“ бр. 129/07 и 53/10);  
 Правилник п висини награде за рад адвпката пдбране пп службенпј дужнпсти („Сл. гласник РС“ бр. 2/04, 

32/04, 8/05, 10/06, 53/06 и 104/06);  
 Закпник п кривишнпм ппступку („Сл. гласник РС“ бр. 72/11,101/11,121/12,32/13 и 45/13);  
 Кривишни закпник („Сл. гласник РС“ бр. 85/05, 88/05, 107/05, 72/09 , 11/09, 121/12 и 104/13 );  
 Закпн п спрешаваоу насиља и недплишнпг ппнащаоа на сппртским приредбама  ("Сл. гласник РС'' бр. 

67/03, 10/05, 90/07 и72/09);  
 Закпн п малплетним ушинипцима кривишних дела и кривишнп правнпј защтити малплетних лица("Сл. 

гласник РС'' бр. 85/05);  
 Закпн п службенпј упптреби језика и писма („Сл. гласник РС“ бр. 45/91, 53/93, 67/93, 48/94, 101/05 и 

30/10);  
 Закпн п спрешаваоу праоа нпвца и финансираоу терпризма („Сл. гласник РС“ бр. 20/09 и 72/09);  
  Закпн п рехабилитацији („Сл. гласник РС“ бр. 33/06);  
  Закпн п пдузимаоу импвине прпистекле из кривишнпг дела („Сл. гласник РС“ бр. 97/08);  
  Закпн п међунарпднпј правнпј ппмпћи у кривишним стварима („Сл. гласник РС“ бр. 20/09);  
  Закпн п ванпарнишнпм ппступку („Сл. гласник РС“ бр. 46/95 и 18/05);  
  Закпн п парнишнпм ппступку („Сл. гласник РС“ бр. 125/04 и 111/09);  
  Закпн п изврщнпм ппступку („Сл. гласник РС“ бр, 125/04);  
  Закпн п прпмету неппкретнпсти („Сл. гласник РС“ бр. 42/98 и 111/09);  
  Закпн п пснпвама свпјинскп правних пднпса („Сл. гласник РС“ бр. 115/05);  
  Закпн п пблигаципним пднпсима („Сл. лист СРЈ“ бр. 31/93, 22/99, 23/99, 35/99 и 44/99);  
  Закпн п наслеђиваоу („Сл. гласник РС“ бр. 46/95 и 101/03);  
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  Закпн п рещаваоу сукпба закпна са прпписима других земаља („Сл. гласник РС“ бр. 46/06);  
  Закпн п правпсуднпј академији („Сл. гласник РС“ бр. 104/09);  
  Закпн п ппсредпваоу - медијацији („Сл. гласник РС“ бр. 18/05);  
  Закпн п управним сппрпвима ("Сл. гласник РС'' бр. 111/09);  
  Закпн п прпфесипналнпј рехабилитацији и заппщљаваоу пспба са инвалидитетпм („Сл. гласник РС“ бр. 

36/09);  
  Закпн п планираоу и изградои („Сл. гласник РС“ бр. 72/09, 81/09, 64/10 и 24/11);  
  Закпн п безбеднпсти сапбраћаја на путевима ("Сл. гласник РС'' бр. 41/09 и 53/10);  
  Ппрпдишни закпн („Сл. гласник РС'' бр. 18/05);  
  Закпн п аутпрскпм и српдним правима („Сл. гласник РС'' бр. 104/09);  
  Закпн п патентима („Сл. гласник РС“ бр. 115/06);  
  Закпн п жигпвима („Сл. гласник РС“ бр. 104/09);  
  Закпн п девизнпм ппслпваоу („Сл. гласник РС“ бр. 62/06);  
  Закпн п експрппријацији („Сл. гласник РС'' бр. 23/01 и 20/09);  
  Закпн п хипптеци („Сл. гласник РС'' бр. 115/05);  
  Закпн п изврщнпм ппступку („Сл. гласник РС“ бр. 125/04);  
  Закпн п станпваоу („Сл. гласник РС“ бр. 50/92, 76/92, 84/92, 33/93, 53/93, 67/93, 46/94, 47/94, 48/94, 

44/95, 49/95, 16/97, 46/98, 26/01 и 101/05);  
  Закпн п пдржаваоу стамбених зграда („Сл. гласник РС“ бр. 44/95, 46/98, 1/01 и 101/05);  
  Закпн п пплицији („Сл. гласник РС“ бр. 101/05 и 63/09);  
  Еврппска кпнвенција за защтиту људских права и пснпвних слпбпда („Сл. лист СЦГ - међунарпдни 

угпвпри“, бр. 9/03 и 5/05).  
  

7. УСЛУГЕ КПЈЕ ПСНПВНИ СУД У ПБРЕНПВЦУ ПРУЖА ЗАИНТЕРЕСПВАНИМ ЛИЦИМА И ППСТУПАК РАДИ 

ПРУЖАОА УСЛУГА 

  

7.1. Инфпрмације п предмету 

  

Странке имају мпгућнпст да се инфпрмищу п предметима, кпји се впде пред пвим судпм, свакпг раднпг дана у 

писарници, у времену пд 08 дп 15:00 шаспва. Разгледаое списа врщи се сваким радним данпм пд 10 дп 14 

шаспва.  

  

У писарници странке мпгу дпбити следеће инфпрмације:  

  

  п лишнпм имену судије кпме је предмет дпдељен у рад  
  п кретаоу предмета (ппдаци се дају на пснпву ппдатака из уписника и списа и пгранишавају се самп на 

нужне ппдатке п стадијуму ппступка у кпме се предмет налази и на друга слишна пбавещтеоа)  
  странке мпгу изврщити увид, фптпкппирати и разгледати спис предмета на за тп пдређенпм месту и 

ппд надзпрпм заппсленпг лица у писарници (дпказ п разгледаоу списа кпји пппуоава службеник суда 
се лепи у предмет и завпди у пппис списа).  

 Странке су дужне да се легитимищу, а пунпмпћник је дужан да прилпжи уреднп пунпмпћје.  
 Пбавещтеоа се странкама дају писменп или на други ппгпдан нашин, а кратка и хитна телефпнпм, акп је 

тп, пп прирпди ствари, мпгуће.  
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7.2. Дпстављаое дпкумената кпји су у ппседу суда 

  

Пснпвни суд у Пбренпвцу кап нпсилац судске власти у Републици Србији, у свпјпј архиви шува пригиналну 

дпкументацију насталу у раду суда и тп: судске пдлуке, записнике са седница, упутства, правилнике, разлишите 

врсте евиденција п судијама и заппсленима (нпр.евиденција п присутнпсти на раду, евиденција п лицима кпја 

се пријављују на кпнкурс за пппуну радних места…), кадрпвски план и др.  

  

На пснпву пдредби Закпна п слпбпднпм приступу инфпрмацијама пд јавнпг знашаја  

инфпрмације и дпкументи кпјима распплаже Пснпвни суд у Пбренпвцу, а кпји су настали у раду или у вези са 

радпм Пснпвнпг суда у Пбренпвцу, дпступни су свакпме ради пствареоа и защтите интереса јавнпсти да зна.  

  

7.3. Пбјављиваое инфпрмација и дпкумената кпјима распплаже Пснпвни суд у Пбренпвцу на интернет 

страници суда 

  

На интернет страници Ппснпвнпг суда у Пбренпвцу су дпступни: текстпви Гпдищоег расппреда ппслпва, 

Правилника п унутращоем уређеоу и систематизацији радних места у Пснпвнпм суду у Пбренпвцу кпји је 

издап ВФ председника Пснпвнпг суда у Пбренпвцу и Инфпрматпр п раду.  

  

7.4. Притужбе грађана на рад суда 

  

Правп на ппднпщеое притужбе, рпк и ппступак за рещаваое пп ппднетпј притужби регулисани су Закпнпм п 

уређеоу судпва и Судским ппслпвникпм.  

  

Странка и други ушесник у судскпм ппступку имају правп притужбе на рад суда када сматрају да се ппступак 

пдугпвлаши, да је неправилан или да ппстпји билп какав недпзвпљен утицај на оегпв исхпд.  

  

Предмет притужбе не мпже бити нашин управљаоа ппступкпм или правни став кпје је ппступајући судија или 

веће заузелп у свпјпј пдлуци, већ ће истп бити предмет разматраоа надлежнпг другпстепенпг суда пп 

евентуалнп улпженпм правнпм леку.  

  

Све притужбе на рад судија и судскпг пспбља ппднпсе се у писанпм пблику ВФ председника Пснпвнпг суда у 

Пбренпвцу путем ппщте или на щалтеру пријема Пснпвнпг суда у Пбренпвцу кпји се налази у приземљу зграде 

суда.  

  

Писмена притужба треба да садржи:  
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 наслпв „За председника суда“  
 брпј предмета на кпји се пднпси (или укпликп странка не зна брпј предмета име и презиме странака у 

ппступку)  
  разлпг збпг кпга се ппднпси  
  пунп име и презиме и ташна адреса ппднпсипца притужбе  

  

Ппднпщеоем уредне притужбе ппднпсилац избегава мпгућнпст да му притужба буде враћена на дппуну збпг 

непптпунпсти и тиме се скраћује време пптребнп за разматраое пснпванпсти притужбе.  

  

Странке имају мпгућнпст и да притужбу упуте неппсреднп вищем суду, Министарству правде и државне управе 

или Виспкпм савету судства, а са шијим пдгпвприма на притужбу се неппсреднп вищи суд свакакп уппзнаје 

путем пбавещтеоа кпја су неппсреднп нижи судпви, у складу са шланпм 9, став 2. Судскпг ппслпвника, дужни да 

дпстављају неппсреднп вищем суду шиме се и на тај нашин врщи кпнтрпла рада пп ппднетим притужбама.  

  

Председник је дужан да п пснпванпсти притужбе и предузетим мерама писанп пбавести ппднпсипца притужбе 

у рпку пд 15 дана пд дана пријема притужбе. Акп је притужба ппднета прекп Министарства правде и државне 

управе, неппсреднп вищег суда или Виспкпг савета судства, п пснпванпсти притужбе и предузетим мерама 

пбавещтавају се, истпвременп Министар правде и државне управе, председник неппсреднп вищег суда и 

Виспки савет судства. Акп је предмет притужбе расппред места суђеоа или предузимаоа ппједине судске 

радое, председник мпже пдредити другп местп суђеоа или предузимаоа судске радое, најкасније дп 

приправнпг рпшищта или првпг рпшищта за главну расправу, укпликп се тиме пмпгућава пствариваое права 

странке на несметан приступ суду и ппщтпваое закпнпм утврђене месне надлежнпсти.  

  

Ради утврђиваоа пснпванпсти притужбе председник суда ће утврдити када је ппднет иницијални акт у тпј 

правнпј ствари, кпје су све радое у управљаоу ппступкпм предузете, да ли је ппступак у некпј фази бип у 

прекиду, укпликп ппступак дугп траје да ли је ппступајући судија предузеп све мере на кпје је пвлащћен 

закпнпм да се пствари правп странака на суђеое у разумнпм рпку, пп пптреби прибавиће изјаву пд 

ппступајућег судије или заппсленпг на кпга се притужба пднпси и другп.  

  

Укпликп председник суда утврди да је притужба пснпвана предузима кпнкретне мере на кпје је пвлащћен 

закпнпм какп би се птклпниле упшене неправилнпсти.  

  

7.5. Пријем странака 

  

У складу са Гпдищоим расппредпм ппслпва Пснпвнпг суда у Пбренпвцу, странке и оихпве пунпмпћнике прима 

председник или заменик председника суда у седищту суда шетврткпм пд 10 дп13 шаспва.  

  

Пријем кпд председника суда се мпже заказати. Заказиваое разгпвпра се врщи кпд административнп-

технишкпг секретара суда на телефпн 011/8720-174, сваким радним данпм у тпку раднпг времена суда.  
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Разгпвпр мпгу пбавити самп странке у ппступку, оихпви пунпмпћници и закпнски заступници. За заказиваое је 

неппхпднп да странка зна брпј предмета какп би се предмет пре пријема изнеп председнику суда ради 

уппзнаваоа (укпликп странка не зна ппд кпјим брпјем се впди предмет мпра навести имена странака у ппступку 

ради идентификпваоа предмета).  

  

Свака странка дпбија свпј термин пријема. На пријем је странка дужна да ппнесе лишну исправу са 

фптпграфијпм ради идентификације. Дпвпљнп је да странка дпђе 15 минута раније какп би се избегла гужва и 

непптребнп задржаваое странака. Разгпвпр се пбавља у судскпј управи спба бр. 207 на другпм спрату зграде 

сзда.  

  

7.6. Ппступаое пп ппднетим мплбама за хитнп рещаваое предмета 

  

Странке, оихпви закпнски заступници и пунпмпћници пвлащћени су за ппднпщеое мплби за хитнп рещаваое 

предмета Пснпвнпм суду у Пбренпвцу.  

   

Све мплбе ппднпсе се у писанпм пблику председнику Пснпвнпг судау Пбренпвцу путем ппщте или на щалтеру 

пријема Пснпвнпг суда у Пбренпвцу кпји се налази у приземљу зграде суда.  

  

Свака мплба мпра да садржи: ппдатке п ппднпсипцу мплбе (лишнп име и адреса), брпј судскпг предмета на кпји 

се мплба пднпси (укпликп ппднпсилац мплбе не зна ппд кпјим брпјем је предмет заведен дпвпљнп је да 

наведе имена странака у ппступку) и разлпге збпг кпјих се тражи прекпреднп рещаваое тпг предмета у суду. Уз 

мплбу за хитнп рещаваое предмета се прилажу и исправе кпје ппткрепљују навпде п оенпј пправданпсти.  

  

Све мплбе кпје стигну у Суд, најпре се разврставају и завпде у судскпј управи, а затим се прпслеђују на увпђеое 

у евиденцију путем кпје се прати даље ппступаое. Евиденција п ппступаоу пп мплбама впди се у електрпнскпм 

пблику, ташнп и ажурнп такп да служи кап пснпва за даваое инфпрмација, пдгпвпра, израду извещтаја, 

прегледа п ппступаоу, кап и за предузимаое других мера.  

  

  

7.7. Издаваое увереоа 

  

Увереоа да се прптив лица не впди кривишни ппступак издају се у седищту Пснпвнпг суда у Пбренпвцу.  

  

Раднп време щалтера за издаваое увереоа је пд 8:00 дп 15:00.  
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8. ППИС ПРАВИЛА У ВЕЗИ СА ЈАВНПШЋУ РАДА 

 

8.1. Приступ јавнпсти раду суда 

  

Правила везана за приступ јавнпсти раду суда су регулисана Закпнпм п парнишнпм ппступку, Ппрпдишним 

закпнпм, Закпникпм п кривишнпм ппступку, Закпнпм п малплетним ушинипцима кривишних дела и кривишнп 

правнпј защтити малплетних лица, Закпнпм п слпбпднпм приступу инфпрмацијама пд јавнпг знашаја и Судским 

ппслпвникпм.  

  

Јавнпст у раду суда се пстварује на следеће нашине:  

  

 пбјављиваоем гпдищое публикације суда - Инфпрматпра п раду суда у кпјем се налазе пснпвни ппдаци 
п суду, оегпвпј прганизацији, надлежнпсти, расппреду прпстприја, кућнпм реду, гпдищоем расппреду 
ппслпва, пријему странака, извещтајима, статистици и др;  

 ппступаоем суда пп захтевима за слпбпдан приступ инфпрмацијама пд јавнпг знашаја;  
 истицаоем времена, места и предмета суђеоа на виднпм месту испред прпстприје у кпјпј ће се суђеое 

пдржати или на други пригпдан нашин;  
 пмпгућаваоем свим пунплетним грађанима, и представницима медија, да присуствују главним 

расправама и претресима;  
  пмпгућаваоем фптпграфисаоа, снимаоа и јавнпг приказиваоа зграде и  тпка судскпг ппступка;  
 даваоем пбавещтеоа заинтереспваним лицима и средствима јавнпг инфпрмисаоа п тпку судскпг 

ппступка, наступпм председника суда и лица задуженпг за пднпсе са средствима јавнпг инфпрмисаоа у 
медијима;  

  пбјављиваоем судских пдлука;  
  пбјављиваоем правних схватаоа;  
 псниваоем интернет странице суда.  

  

8.2. Присуствп на јавним седницама, главним претресима и расправама 

  

Судски ппступци су, у нашелу, јавни те сви пунплетни грађани, кап и представници медија, имају правп да 

присуствују јавним седницама, расправама и претресима у кпјима пп закпну није искљушена јавнпст.  

  

У циљу пбезбеђиваоа пбјективнпг, правпвременпг и ташнпг пбавещтаваоа јавнпсти п раду суда и судским 

ппступцима, председник суда, судије и судскп пспбље дужни су да пбезбеде пптребне услпве, кап и 

пдгпварајући приступ медијима у ппгледу актуелних инфпрмација и ппступака кпји се впде у суду, впдећи 

рашуна п интересима ппступка, приватнпсти, кап и безбеднпсти ушесника у ппступку.  

  

Време, местп и предмет суђеоа свакпдневнп се пбјављују на виднпм месту испред прпстприје у кпјпј ће се 

суђеое пдржати или на други ппгпдан нашин.  
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За суђеое ће, кад ппстпји веће интереспваое јавнпсти, судска управа пбезбедити прпстприју кпја мпже да 

прими вище лица. Судскп веће је дужнп да, пп налпгу председника, пдржи суђеое у већпј прпстприји.  

  

Јавнпст је искљушена:  

  

  у фази истраге дп ступаоа пптужнице на правну снагу,  
  у свим кривишним ппступцима према малплетницима,  
  у ппступцима у вези са ппрпдишним пднпсима.  

  

Суд мпже у свакп дпба пп службенпј дужнпсти или пп предлпгу странака, али увек пп оихпвпм саслущаоу, 

искљушити јавнпст за цеп ппступак или један оен деп, акп је тп пптребнп ради шуваоа тајне, шуваоа јавнпг реда, 

защтите мпрала, защтите интереса малплетника или защтите лишнпг или ппрпдишнпг живпта пкривљенпг или 

пщтећенпг. У парнишнпм ппступку суд мпже искљушити јавнпст и када се мерама за пдржаваое реда 

предвиђеним у закпну не би мпглп пбезбедити несметанп пдржаваое расправе.  

  

Искљушеое се не пднпси на странке, пщтећенпг, оихпве закпнске заступнике, бранипце, пунпмпћнике и 

умещаше.  

  

П искљушеоу јавнпсти суд пдлушује рещеоем кпје мпра бити пбра злпженп и јавнп пбјављенп. Прптив пвпг 

рещеоа није дпзвпљена ппсебна жалба већ се пдлука п искљушеоу јавнпсти мпже нападати самп у жалби 

ппднетпј прптив пдлуке суда кпјпм је пдлушенп п главнпј ствари. Слушај када је јавнпст незакпнитп искљушена 

представља апсплутнп битну ппвреду ппступка кпја је разлпг за укидаое пдлуке у ппступку пп жалби.  

  

Када закпн прпписује јавнп изрицаое пресуде, дужан је да прпшита изреку пресуде пп закљушеоу главне 

расправе или претреса и када је јавнпст искљушена.  

  

П равнпмернпј заступљенпсти представника разлишитих медија на суђеоима стараће се председник суда.  

  

8.3. Саппщтеоа за јавнпст 

  

Пбавещтеоа за медије п раду суда и ппјединим предметима даје председник суда или лице кпје пн пвласти.  

  

Инфпрмације п правнпснажнп пкпншаним ппступцима пред судпм пбавезнп се пбјављују када је закпнпм, или 

ппсебним прпписпм предвиђенп, кап и у слушајевима за кпје је јавнпст ппсебнп заинтереспвана.  
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Инфпрмације и ппдаци кпји се дпстављају јавнпсти мпрају бити ташни и пптпуни. пдаци кпји према ппсебним 

прпписима представљају тајну и защтићени ппдаци шије пбјављиваое је искљушенп или пгранишенп закпнпм се 

не саппщтавају.  

  

Приликпм кпнтакта са јавнпщћу и медијима кпристиће се средства савремене кпмуникације у складу са 

материјалнп-технишким мпгућнпстима суда.  

  

Лице задуженп за инфпрмисаое јавнпсти је Председник суда судија Беба Шпщкић  

  

тел. 011/8720-174 

факс: 011/8720-174  

e-mail: beba.soskic@ob.os.sud.rs  

  

8.4. Фптпграфисаое и снимаое 

  

Фптпграфисаое, аудип и видеп снимаое на расправама пред судпм у грађанским ппступцима, ради јавнпг 

приказиваоа снимка, пбавља се пп пдпбреоу председника суда, уз претхпднп прибављену сагласнпст 

председника већа, судије и писанпг пристанка странака и ушесника снимљене радое.  

  

Пптишка снимаоа не мпгу се врщити на главнпм претресу, псим кад за ппједини главни претрес тп пдпбри 

председник Вищег суда у Бепграду. Акп је снимаое на главнпм претресу пдпбренп, веће мпже из пправданих 

разлпга пдлушити да се ппједини делпви главнпг претреса не снимају (шл. 179, став 2. Закпника п кривишнпм 

ппступку). Наведени снимци не мпгу се јавнп приказивати без писанпг пдпбреоа странака и ушесника 

снимљене радое.  

  

Фптпграфисаое и снимаое јавних седница није предвиђенп пдредбама Закпника п кривишнпм ппступку.  

  

Накпн прибављенпг пдпбреоа, фптпграфисаое и снимаое пбављаће се ппд надзпрпм судије, на нашин кпји 

пбезбеђује несметан тпксуђеоа и ред у судници.  

  

Приликпм даваоа пдпбреоа за фптпграфисаое и снимаое впдиће се рашуна п интереспваоу јавнпсти, 

интересу ппступка, приватнпсти и безбеднпсти ушесника у ппступку.  

  

- НПВИНАРСКЕ АКРЕДИТАЦИЈЕ  

  



Инфпрматпр п раду Опснпвнпг суда у Обренпвцу 

датум ппследоег ажурираоа 29.10.2014.гпдине 

 

  

45 

 

  

Суђеоа су, у нашелу јавна, те акредитација није пптребна укпликп се самп присуствује јавним седницама, 

главним претресима или расправама.   

  

Акредитација је пптребна укпликп су нпвинари и пратеће сниматељске и фптп екипе заинтереспване да 

направе снимак у унутращопсти зграде суда, и тп уз претхпднп упућиваое писанпг захтева најкасније дан пре 

фптпграфисаоа и снимаоа ради благпвременпг пдлушиваоа.  

  

Пдпбреое за фптпграфисаое и снимаое у згради у кпјпј је смещтен Пснпвни суд у Пбренпвцу издаје 

председник Вищег суда у Бепграду у писанпм пблику. Председник Пснпвнпг суда у Пбренпвцу издаје пдпбреое 

за фптпграфисаое и снимаое прпстприја тпг суда и тп: судница и шекапница испред судница.  

  

Захтев се мпже ппднети писменим путем, предајпм мплбе на щалтер пријема кпји се налази у приземљу зграде 

суда или прекп факса 011/8720-174, кап и електрпнским путем на адресу uprava@ob.os.sud.rs.  

  

  

8.5. Пплпжај пспба са инвалидитетпм у ппступцима пред Пснпвним судпм у Пбренпвцу 

  

Саслущаое пспба са инвалидитетпм  

  

Закпн п парнишнпм ппступку и Закпник п кривишнпм ппступку предвиђају дпдатна правила за саслущаое 

странке, пкривљенпг, пщтећенпг и сведпка кпји је пспба са пщтећеним слухпм или пспба кпја птежанп гпвпри, 

щтп треба имати у виду укпликп се пред пвим судпм пдржи расправа или претрес.  

  

Када је реш п пспби пщтећенпг слуха питаоа ће му се ппставити писменп, а укпликп има птежан гпвпр на 

питаоа ће писменп пдгпварати. Акп се саслущаое не мпже изврщити на пвакав нашин, ппзваће се кап тумаш 

лице кпје се са сведпкпм мпже сппразумети.  

  

Пбавезна пдбрана  

  

Закпникпм п кривишнпм ппступку предвиђена је ппсебна защтита пспба са инвалидитетпм прпписиваоем 

пбавезнпг присуства бранипца приликпм првпг саслущаоа пкривљенпг кпји збпг хендикепа није у мпгућнпсти 

да се успещнп брани.  

  

Заклетва  
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У пквиру кривишнпг ппступка предвиђена су ппсебна правила за заклиоаое сведпка. Пспбе кпје се саслущавају 

кап сведпци, а имају пщтећени слух пптписују текст заклетве, дпк пспбе пщтећенпг слуха кпје не знају да шитају 

и пищу заклиоу се уз ппмпћ тумаша.  

  

Када је реш п пспбама са пщтећеним видпм председник већа шита текст заклетве кпју затим ппнавља сведпк.  

  

9. ПБАВЕЗНИ ППДАЦИ П СУДУ 

  

Ппрески идентификаципни брпј 108341575 

Раднп време  

 

7:30 - 15:30 

Физишка, електрпнска и кпнтакт адреса Суда  

 

ппгледати ппдпдељак „Пснпвни ппдаци п 

Пснпвнпм суду у Пбренпвцу“ кпји се налази у 

пквиру пдељка „Пснпвни ппдаци п Пснпвнпм 

суду у Пбренпвцу и Инфпрматпру“  

 Кпнтакт лица задуженпг за ппступаое пп  

захтевима за слпбпдан приступ  

инфпрмацијама пд јавнпг знашаја  

 

 ВФ председника суда, судија Беба Шпщкић, 

011/8720-174  

 

Изглед и ппис ппступка за дпбијаое 

идентификаципних пбележја за праћеое рада 

суда  

 

ппдатак не ппстпји с пбзирпм на тп даПснпвни 

суд у Пбренпвцу није предвидеп 

идентификаципна пбележја кпја би се кпристила 

приликпм праћеоа рада суда 

 Изглед идентификаципних пбележја заппслених 

у суду  

 

  

Не ппстпје     

 

                                                                                     

 

Ппис приступашнпсти прпстприја суда лицима са 

инвалидитетпм  

 

ппгледати ппдпдељак „Пплпжај пспба са 

инвалидитетпм у ппступцима пред Пснпвним 

снпвним судпм у Пбренпвцу“ кпји се налази у 

пквиру пдељка „Ппис правила у вези са јавнпщћу 

рада“  

 Ппис мпгућнпсти неппсреднпг увида у рад Суда  

 

ппгледати ппдпдељак „Приступ јавнпсти раду 

суда“ кпји се налази у пквиру пдељка „Ппис 

правила у вези са јавнпщћу рада“  

 

Дппущтенпст аудип и видеп снимаоа зграде Суда 

и активнпсти Суда  

 

ппгледати ппдпдељак „Фптпграфисаое и 

снимаое“ кпји се налази у пквиру пдељка „Ппис 

правила у вези са јавнпщћу рада“  
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Аутентишна тумашеоа, струшна мищљеоа и 

правни ставпви у вези са прпписима, 

правилима и пдлукама кпје се пднпсе на  

јавнпст рада Суда  

 

        не ппстпје 

 

 

 

 

 

  

10. СПИСАК НАЈЧЕШЋЕ ТРАЖЕНИХ ИНФПРМАЦИЈА ПД ЈАВНПГ ЗНАЧАЈА 

  

1. Да ли се пдређени предмет налази у Пснпвнпм суду у Пбренпвцу, и укпликп јесте кпји је брпј предмета и кпји 

је судија задужен са предметпм?  

  

Пве инфпрмације су најшещће тражене у писарници суда и управи суда. Пве инфпрмације је мпгуће дпбити и на 

Ппрталу судпва www . - portal.sud.rs .  

  

2. Када ће кпнкретан предмет бити рещен?  

  

Пве инфпрмације се најшещће траже писменим путем у фпрми притужбе на рад суда или на пријему кпд 

председника суда. Ближе инфпрмације п наведенпм мпгуће је прпшитати у Инфпрматпру п раду у ппглављу кпји 

нпси наслпв „Услуге кпје Пснпвни суд у Пбренпвцу пружа заинтереспваним лицима и ппступак ради пружаоа 

услуга“.  

  

Пвде је битнп наппменути да правп ппднпщеоа притужбе имају самп странке у ппступку и оихпви 

пунпмпћници и заступници, дпк пстала лица нису пвлащћена да суду ппднесу притужбу на рад.  
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10.1. Tабеларни приказ брпја и структуре захтева п слпбпднпм приступу инфпрмацијама 

пд јавнпг знашаја у 2014. гпдини 

  

  

Редни  

брпј  

 

ТРАЖИЛАЦ 

ИНФПРМАЦИЈЕ 

 БРПЈ ППДНЕТИХ  

ЗАХТЕВА  

 

БРПЈ СВПЈЕНИХ  

– ДЕЛИМИЧНП 

УСВПЈЕНИХ  

ЗАХТЕВА  

 

 

 БРПЈ  

ПДБАЧЕНИХ  

ЗАХТЕВА  

 

БРПЈ  

ПДБИЈЕНИХ  

ЗАХТЕВА  

 
1 грађани / / / / 

2 Медији / / / / 

3 Невладине прг. и 

удружеоа грађана 
/ / / / 

4 Пплитишке странке / / / / 

5 Државни органи / / / / 

6 Остали / / / / 

Укупно / / / / 

 

Aнализпм рещеоа кпјим су пдбијени захтеви за ппступаое пп захтевима за слпбпдан приступ инфпрмацијама 

пд јавнпг знашаја утврђенп да се разлпзи пдбијаоа ппступаоа пп пвим захтевима мпгу разврстати на следећи 

нашин:  

  

 Невпђеое евиденција на кпје се захтев пднпси – Судским ппслпвникпм је прпписанп кпје је све 
евиденције суд у пбавези да впди, а велики брпј захтева се пднпсип на евиденције кпје Пснпвни суд у 
Пбренпвцу не впди и за кпје не ппседује адекватан прпграм;  

 

 Задуженпст другпг суда или пргана са ппдацима на кпје се захтев пднпси – у време ппднпщеоа захтева 
предмет на кпји се захтев пднпси не задужује Пснпвни суд у Пбренпвцу, већ неки други суд, пднпснп 
ппдатак кпји је предмет захтева не ппседује пвај суд већ нпр. Први пснпвни суд у Бепграду, некадащои 
Други ппщтински суд у Бепграду…;  

 

 

 Захтев пп свпјпј садржини представља притужбу на рад суда – нереткп је захтев заснпван на Закпну п 
слпбпднпм приступу инфпрмацијама пд јавнпг знашаја заправп представљап притужбу на рад суда и у 
фпрми тпг захтева траженп је пд суда да рещи у најкраћем рпку предмет на кпји се захтев пднпси и да 
му се дпстави пресуда у тпј правнпј ствари. Кпд пваквих захтева тражилац инфпрмације је пбавещтаван 
пп кпјем редпследу се рещавају предмети у Пснпвнпм суду у Пбренпвцу, те је ппушаван да има 
мпгућнпст да се у фпрми притужбе пбрати председнику суда укпликп је незадпвпљан радпм пвпг суда у 
предмету у кпме пн има свпјствп странке у ппступку.  

  

11. ЧУВАОЕ НПСАЧА ИНФПРМАЦИЈА 
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Нпсаши инфпрмација кпјима распплаже Пснпвни суд у Пбренпвцу, насталих у оегпвпм раду или у вези са 

оегпвим радпм, шувају се:  

  

1. Судска писарница: у прпстпријама Пснпвнпг суда у Пбренпвцу  

2. Архива суда: у прпстпријама Пснпвнпг суда у Пбренпвцу  

3. Канцеларије суда: у прпстпријама Пснпвнпг суда у Пбренпвцу, кпд службених лица кпја раде на предметима,  

4. Финансијска дпкумента п плаћаоу: укљушујући и дпкументацију за пбрашун и исплату плата, п набавци 

ппреме и других средстава за рад суда, шува се у прпстпријама рашунпвпдства Пснпвнпг суда у Пбренпвцу,  

5. Пстала папирна дпкументација: у прпстпријама Судске управе Пснпвнпг суда у Пбренпвцу,  

6. Електрпнска база ппдатака: у прпстпријама Пснпвнпг суда у Пбренпвцу у електрпнскпј фпрми у рашунарима, 

шува се кпд лица пвлащћенпг за администрираое инфпрматишке мреже суда. Дпкументација, пднпснп нпсаши 

инфпрмација се шувају уз примену пдгпварајућих мера защтите.  

  

12. ВРСТЕ ИНФПРМАЦИЈА У ППСЕДУ 

  

12.1. Врсте инфпрмација кпје су пбјављене на интернет страници 

  

 Ппдаци п унутращоем уређеоу (пви ппдаци дати су и наративнп и табеларнп);  
 Кпнтакти;  
  Инфпрматпр п раду;  
  Правилник п унутращоем уређеоу и систематизацији радних места у Пснпвнпг суда у Пбренпвцу · 

Гпдищои расппред ппслпва Пснпвнпг суда у Пбренпвцу за 2014. гпдину  
  Електрпнска пгласна табла  
  Пбразац притужбе на рад Пснпвнпг суда у Пбренпвцу,  
  Тпк предмета прекп линка ка Ппрталу судпва  

  

12.2. Друге инфпрмације у ппседу Пснпвнпг суда у Пбренпвцу кпје нису пбјављене на интернет страници 

  

 Инфпрмације у вези са предметима у кпјима су ппступци у тпку пред судпм;  
 Инфпрмације у вези са архивираним предметима (захтев се ппднпси писменпм путем и п оему пдлушује 

председник суда);  
 Инфпрмације у вези са ппднетим притужбама на рад суда и судија;  
  Инфпрмације везане за рад Пснпвнпг суда у Пбренпвцу, пдпбрени бучет и оегпвп изврщеое, 

прганизацију, заппслене и др;  
 Инфпрмације у вези са применпм Закпна п слпбпднпм приступу инфпрмацијама пд јавнпг знашаја;  
 Ппдаци п спрпведеним ппступцима јавних набавки;  
 Ппдаци п ппреми кпју Пснпвнпг суда у Пбренпвцу кпристи у свпм раду;  
  Ппдаци п заппщљаваоу;  
  Ппдаци п статусу и раду државних службеника и намещтеника;  
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13. ВРСТЕ ИНФПРМАЦИЈА КПЈИМА ПСНПВНИ СУД У ПБРЕНПВЦУ ПМПГУЋАВА ПРИСТУП 

  

Све инфпрмације са кпјима Пснпвни суд у Пбренпвцу распплаже, а кпје су настале у раду или у вези са радпм 

пвпг суда, Пснпвни суд у Пбренпвцу ће саппщтити тражипцу инфпрмације, ставити на увид дпкумент кпји 

садржи тражену инфпрмацију или му издати кппију дпкумента у складу са пдредбама Закпна п слпбпднпм 

приступу инфпрмацијама пд јавнпг знашаја.  

  

И када пмпгући правп на приступ инфпрмацијама пд јавнпг знашаја Суд щтити лишне ппдатке, те се пмпгућава 

увид самп у пне дпкумента кпја препстају када се из оега издвпје инфпрмације кпје се щтите пп тпм пснпву, на 

нашин предвиђен шланпм 12. Закпна (лишнп име, адреса, матишни брпј, датум рпђеоа, брпј телефпна, 

наципналнпст, ппдаци п здравственпм стаоу, спцијалнпм статусу…).  

  

13.1. Искљушеое и пгранишеое слпбпднпг приступа инфпрмацијама пд јавнпг знашаја 

  

Прган власти неће тражипцу пмпгућити пствариваое права на приступ инфпрмацијама пд јавнпг знашаја, акп би 

тиме:  

  

 угрпзип живпт, здравље, сигурнпст или кпје другп важнп дпбрп некпг лица;  
 угрпзип, пмеп или птежап спрешаваое или пткриваое кривишнпг дела, пптужеое за кривишнп делп, 

впђеое преткривишнпг ппступка, впђеое судскпг ппступка, изврщеое пресуде или спрпвпђеое казне, 
или кпји другп правнп уређени ппступак, или фер ппступаое и правишнп суђеое;  

 пзбиљнп угрпзип пдбрану земље, наципналну или јавну безбеднпст, или међунарпдне пднпсе;  
 битнп умаоип сппспбнпст државе да управља екпнпмским прпцесима у земљи, или битнп птежап 

пствареое пправданих екпнпмских интереса;  
 ушинип дпступним инфпрмацију или дпкумент за кпји је прпписима или службеним актпм заснпваним 

на закпну пдређенп да се шува кап државна, службена, ппслпвна или друга тајна, пднпснп кпји је 
дпступан самп пдређенпм кругу лица, а збпг шијег би пдаваоа мпгле наступити тещке правне или друге 
ппследице пп интересе защтићене закпнпм кпји претежу над интереспм за приступ инфпрмацији;  

 ппвредип правп на приватнпст, правп на углед или кпје другп правп лица на кпје се тражена 
инфпрмација лишнп пднпси (псим: акп је лице на тп присталп; акп се ради п лишнпсти, ппјави или 
дпгађају пд интереса за јавнпст, а нарпшитп акп се ради п нпсипцу државне и пплитишке функције и акп 
је инфпрмација важна с пбзирпм на функцију кпју тп лице врщи; акп се ради п лицу кпје је свпјим 
ппнащаоем, нарпшитп у вези са приватним живптпм, далп ппвпда за тражеое инфпрмације).  

  

Прган власти, такпђе, неће удпвпљити захтеву акп тражилац злпупптребљава права на приступ инфпрмацијама 

пд јавнпг знашаја, нарпшитп акп је тражеое неразумнп, шестп, када се ппнавља захтев за истим или већ 

дпбијеним инфпрмацијама или када се тражи превелики брпј инфпрмација.  

  

Такпђе, акп се захтевпм траже инфпрмације из некпг предмета кпји је у ппступку пред Пснпвним судпм у 

Пбренпвцу, лице пвлащћенп за ппступаое пп захтеву ће прпценити да ли је нужнп ускратити приступ 

инфпрмацији привременп, за време трајаоа ппступка, акп би тп мпглп угрпзити даље впђеое ппступка.  
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Суд је, кап прган јавне власти, увек дужан да ускрати приступ ради защтите приватнпсти лица на кпја се ти 

ппдаци пднпсе, те је у вези са тим битнп наппменути да је Закпн п слпбпднпм приступу инфпрмацијама пд 

јавнпг знашаја предвидеп мпгућнпст да се правп на приступ инфпрмацијама ускрати укпликп ппстпји 

претежнији интерес кпји се мпже супрптставити интересу тражипца (јавнпсти) да зна.  

  

14. ИНФПРМАЦИЈЕ П ППДНПШЕОУ ЗАХТЕВА ЗА ПРИСТУП ИНФПРМАЦИЈАМА 

  

14.1. Пствариваое права на приступ инфпрмацијама пд јавнпг знашаја 

  

Права везана за приступ инфпрмацијама пд јавнпг знашаја кпјима распплажу пргани јавне власти регулисана су 

Закпнпм п слпбпднпм приступу инфпрмацијама пд јавнпг знашаја.  

  

Наведеним Закпнпм је дефинисанп да су инфпрмације пд јавнпг знашаја пне инфпрмације кпјима распплаже 

прган јавне власти, настале у раду или у вези са радпм пргана јавне власти, садржане у пдређенпм дпкументу, а 

пднпсе се на све пнп п шему јавнпст има пправдан интерес да зна.  

  

Приступ инфпрмацијама пд јавнпг знашаја ппдразумева шетири пснпвна права:  

  

 правп тражипца да му се саппщти да ли прган ппседује пдређену инфпрмацију, пднпснп, да ли је 
инфпрмација инаше дпступна;  

  правп да се тражипцу инфпрмације, без накнаде, пмпгући увид у дпкумент кпји садржи инфпрмацију 
пд јавнпг знашаја;  

  правп тражипца да, уз накнаду, дпбије кппију дпкумента кпји садржи инфпрмацију пд јавнпг знашаја;  
  правп тражипца да му се кппија дпкумента кпји садржи инфпрмацију пд јавнпг знашаја, уз накнаду, 

упути ппщтпм, факспм, електрпнскпм ппщтпм или на други нашин;  
  

Претппставка је да је захтев тражипца инфпрмације пснпван.  

  

Акп је инфпрмација пд јавнпг знашаја већ дпступна и пбјављена у земљи или на Интернету пбавеза је пргана 

власти да у пдгпвпру на захтев тражипца инфпрмације упути на тп где и када је тражена инфпрмација 

пбјављена, псим акп је тп ппщтеппзнатп.  

  

Акп тражена инфпрмација пд јавнпг знашаја садржи делпве кпје јавнпст нема пправдан интерес да зна, 

тражипцу инфпрмације ће се ушинити дпступним пстали делпви тпг дпкумента.  
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14.2. Ппступак пп захтевима за слпбпдан приступ инфпрмацијама пд јавнпг знашаја 

  

Пвлащћенп лице за ппступаое за приступ инфпрмацијама пд јавнпг знашаја је, ВФ  

председника суда, судија Беба Шпщкић.  

  

Захтев за приступ инфпрмацијама пд јавнпг знашаја кпје се пднпсе или су настале у вези са радпм Пснпвнпг суда 

у Пбренпвцу, мпже се ппднети суду:  

  

 у писменпј фпрми (мпже и на прпписанпм пбрасцу) предајпм мплбе на щалтер пријема Пснпвнпг суда у 
Пбренпвцу кпји се налази у приземљу зграде суда  

 електрпнским путем на e-mailа: uprava@ob.os.sud.rs  
  факспм, на брпј 011/8720-174 

  

Захтев мпра да садржи назив суда, име, презиме и адресу тражипца, прецизан ппис  

тражене инфпрмације и евентуалнп друге ппдатке.  

  

Тражилац није дужан да наведе разлпге из кпјих захтева приступ некпј инфпрмацији.  

Све захтеве треба наслпвити „за председника суда“.  

  

Укпликп је захтев неуредан, пднпснп не садржи наведене ппдатке, тражилац инфпрмације ће се ппушити 

упутствпм п дппуни какп да те недпстатке птклпни. Акп тражилац инфпрмације не птклпни недпстатке у рпку пд 

15 дана пд дана пријема упутства п дппуни, а недпстаци су такви да се пп захтеву не мпже ппступати, суд ће 

дпнети закљушак п пдбациваоу захтева кап неуреднпг. Прптив пвпг закљушка није дпзвпљена жалба. Суд је 

дужан да п захтеву пдлуши у рпку пд 15 дана пд пријема захтева, а из пправданих разлпга рпк се мпже 

прпдужити, али не вище пд 40 дана. Акп се захтев пднпси на инфпрмацију за кпју се мпже претппставити да је 

пд знашаја за защтиту живпта или слпбпде некпг лица, пднпснп за угрпжаваое или защтиту здравља 

станпвнищтва и живптне средине суд је дужан да п захтеву пдлуши у рпку пд 48 сати пд пријема захтева.  

  

Акп удпвпљи захтеву, суд ће п тпме сашинити службену белещку.  

  

Укпликп пдбије захтев, суд ће дпнети пбразлпженп рещеое у кпјем ће тражипца ппушити да прптив таквпг 

рещеоа има правп жалбе Ппверенику за инфпрмације пд јавнпг знашаја. Тражилац инфпрмације мпже изјавити 

жалбу ппверенику и у слушају када суд п захтеву не пдгпвпри у рпку.  
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14.3. Правп жалбе 

  

Тражилац инфпрмације мпже изјавити жалбу Ппверенику за инфпрмације пд јавнпг  

знашаја и защтиту ппдатака п лишнпсти акп суд:  

  

  пдбије да га пбавести п тпме да ли ппседује пдређену инфпрмацију пд јавнпг знашаја или да ли му је 
пна дпступна,  

 пдбије да му стави на увид дпкумент кпји садржи тражену инфпрмацију, да му изда или упути кппију 
дпкумента (зависнп пд тпга щта је траженп) или тп не ушини у прпписанпм рпку пд 15 дана (изузетнп, у 
рпку пд 40 дана, из пправданих разлпга, из шл. 16, став 3. Закпна или у рпку пд 48 сати за инфпрмације 
кпје су пд знашаја за защтиту живпта или слпбпде некпг лица или за угрпжаваое или защтиту здравља 
станпвнищтва и живптне средине),  

  услпви издаваое кппије дпкумента кпји садржи тражену инфпрмацију уплатпм накнаде кпја 
превазилази изнпс нужних трпщкпва израде те кппије,  

  не стави на увид дпкумент кпји садржи тражену инфпрмацију упптребпм ппреме кпјпм суд распплаже, 
псим када тражилац захтева да увид изврщи упптребпм сппствене ппреме,  

  не стави на увид дпкумент кпји садржи тражену инфпрмацију, пднпснп не изда кппију тпг дпкумента на 
језику на кпјем је захтев ппднет када распплаже дпкументпм на тпм језику.  

  Закпнски рпк у кпме Ппвереник треба да дпнесе пдлуку пп жалби је 30 дана пд дана предаје жалбе.  
  

Закпнпм п слпбпднпм приступу инфпрмацијама пд јавнпг знашаја устанпвљен је Ппвереник за инфпрмације пд 

јавнпг знашаја, кап сампсталан државни прган независан у врщеоу свпје власти, кпји схпднп пдредбама закпна 

има пплпжај другпстепенпг пргана приликпм рещаваоа п пснпванпсти захтева за приступ инфпрмацијама пд 

јавнпг знашаја. Функцију Ппвереника за инфпрмације пд јавнпг знашаја пд 22. децембра 2004. гпдине пбавља 

Рпдпљуб Шабић.  

  

Ступаоем на снагу Закпна п защтити ппдатака п лишнпсти, дана 4. нпвембра 2008.гпдине, кпји се примеоује пд 

1. јануара 2009. гпдине, Ппвереник за инфпрмације пд јавнпг знашаја наставип је са радпм ппд називпм 

Ппвереник за инфпрмације пд јавнпг знашаја и защтиту ппдатака п лишнпсти, у шијпј је надлежнпсти, псим 

защтите ппдатака п лишнпсти, и надзпр у тпј пбласти.  

  

Служба Ппвереника налази се у Бепграду, у Улици Светпзара Маркпвића брпј 42, а  

адреса за слаое ппщте је: Бепград, Улица Немаоаина брпј 22- 26. Кабинет Ппвереника и Сектпра за жалбе и 

притужбе на дпступнпст инфпрмација је: 011/3408-900, брпј факса 011/2685-023, e-mail: office@poverenik.org.rs  
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14.4. Накнада трпщкпва за приступ инфпрмацијама пд јавнпг знашаја 

  

Увид у дпкумент кпји садржи тражену инфпрмацију је бесплатан.  

  

Кппија дпкумента кпји садржи тражену инфпрмацију се издаје уз пбавезу тражипца да плати накнаду нужних 

трпщкпва израде те кппије, а у слушају упућиваоа и трпщкпве упућиваоа, а кпја пбавеза је прпписана Уредбпм 

п висини накнаде нужних трпщкпва за издаваое кппије дпкумената на кпјима се налазе инфпрмације пд јавнпг 

знашаја пргана („Сл. гласник РС“ бр. 8/2006) кпје плаћа тражилац инфпрмације за израду кппије дпкумената на 

кпјима се налази 

инфпрмација пд јавнпг знашаја.  

  

Трпщкпвник кпјим се утврђује висина нужних трпщкпва за издаваое кппије дпкумената на кпјима се налазе 

инфпрмације пд јавнпг знашаја Кппија дпкумената пп страни:  

  

  на фпрмату А3 6 динара  
  на фпрмату А4 3 динара  

  

Кппија дпкумената у електрпнскпм запису:  

  

 дискета 20 динара  
  ЦД 35 динара  
  ДВД 40 динара  

  

Кппија дпкумента на аудип касети 150 динара  

  

Кппија дпкумента на аудип-видеп касети 300 динара  

  

Претвараое једне стране дпкумента из физишкпг у електрпнски пблик 30 динара  

  

За упућиваое кппије дпкумента трпщкпви се пбрашунавају према редпвним изнпсима у ЈП ПТТ Србије.  

  

Укпликп висина нужних трпщкпва за издаваое кппија дпкумената на кпјима се налазе инфпрмације пд јавнпг 

знашаја прелази изнпс пд 500,00 динара, тражилац инфпрмације је дужан да пре издаваоа инфпрмације плпжи 

деппзит у изнпсу пд 50% пд изнпса нужних трпщкпва према трпщкпвнику.  
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Прган власти мпже пдлушити да тражипца инфпрмације пслпбпди плаћаоа нужних трпщкпва, акп висина 

нужних трпщкпва не прелази изнпс пд 50,00 динара, а ппсебнп у слушају дпстављаоа краћих дпкумената путем 

електрпнске ппщте или телефакса.  

  

Пд плаћаоа накнаде пслпбпђени су нпвинари, када кппију дпкумента захтевају ради пбављаоа свпга ппзива, 

удружеоа за защтиту људских права, када кппију дпкумента захтевају ради пствариваоа циљева удружеоа, и 

сва лица када се тражена инфпрмација пднпси на угрпжаваое, пднпснп защтиту станпвнищтва и живптне 

средине.  

  

15. ППДАЦИ П ПРИХПДИМА И РАСХПДИМА 

  

Извещтај п изврщеоу бучета (за перипд пд 01. јануара – 28. фебруар 2014. гпдине)  

  

Финансијска средства за рад Пснпвнпг суда у Пбренпвцу пбезбеђују се у бучету  

Републике Србије на нивпу Пснпвнпг суда у Пбренпвцу, схпднп Закпну п бучету РС за 2014. гпдину („Службени 

гласник РС“ бр. 110/13).  

  

 

 

15.1. Преглед расхпда за заппслене 

Екпнпмска 

класификациј

а 

Опис Средества из 

бучета 01 

Сопствени приходи 

– таксе 04 
Укупно 

411 Плате ,додаци, 

накнаде 
/ / / 

412 
Социјални доприноси 

на терет послодавца 
/ / / 

413 Накнаде у натури / / / 

414 Спцијална даваоа 

заппсленима 

/ / / 

416 Награде заппсленима / / / 
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15.2. Преглед бучета и изврщеоа бучета за текуће издатке 

  

 

 

  

Екпнпмска 

класификација 
Опис Средства из 

бучета 01 

Сппствени 

прихпди – таксе 

04 

Укупнп 

Укупно 421 Стални трпщкпви    

4211 Трпщкпви платнпг прпмета    

4212 Енергетске услуге    

4213 Кпмуналне услуге    
4214 Услуге кпмуникације    

4215 Трпщкпви псигураоа    
4219 Пстали трпщкпви    
Укупно 422 Трпщкпви путпваоа    
4221 Трпщкпви службенпг путпваоа у земљи    

4223 Трпщкпви службенпг путпваоа у пквиру 

редпвнпг рада 
   

Укупно 423 Услуге пп угпвпру    
4231 Административне услуге    
4232 Кпмпјутерске услуге    
4233 Услуге пбразпваоа и усаврщаваоа 

заппслених 
   

4234 Услуге инфпрмисаоа    
4235 Струшне услуге    
4239 Пстале ппщте услуге    
Укупно 425 Текуће пдржаваое и ппправке    
4251 Текуће пдржаваое и ппправке зграда и 

пбјеката 
   

4252 Текуће пдржаваое и ппправке ппреме    
Укупно 426 Материјал    
4261 Административни материјал    
4263 Струшна литература    
4264 Материјал за сапбраћај    
4268 Материјал за пдржаваое хигијене и 

угпститељствп 
   

4269 Материјал за ппсебне намене    
Укупно 482 Порези    
4821 Пстали ппрези    
4822 Пбавезне таксе    
Укупно 512 Мащине и ппрема    
5122 Административна ппрема    
 

 

Пд наплате такси пстварен је прихпд пд 12.758.405,97 динара, а пд паущала нпвшаних казни пстварен је прихпд 

пд 291.334,00 динара.  
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16. ППДАЦИ П ЈАВНИМ НАБАВКАМА 

Редни брпј Дпбра Услуге 

1. 
  

2. 
  

 

  

17. ППДАЦИ П ДРЖАВНПЈ ППМПЋИ 

  

Пснпвни суд у Пбренпвцу није дпдељивап нити тренутнп дпдељује државну ппмпћ у билп кпјем пблику 

(трансфери, субвенције, дптације, дпнације, ушещће у финансираоу прпјеката, кредити ппд ппвлащћеним 

услпвима, пслпбађаое пд плаћаоа накнада, уступаое средстава и слишнп).  

  

18. ППДАЦИ П ИСПЛАЋЕНИМ ПЛАТАМА, ЗАРАДАМА И ДРУГИМ ПРИМАОИМА 

 

(за перипд пд 01. јануара – 28. фебруар 2014. гпдине)  

  

Нетп месешне плате (без минулпг рада) за све категприје заппслених:  

– пснпвица за државне службенике и намещтенике – 18.906,90 (важи пд 01.10.2013-28.02.2014. гпдине)  

– пснпвица за судије – 32.986,04 (важи пд 01.10.2013-28.02.2014. гпдине) 

 

  

 Председник суда 109.398,21 

Заменик  Председника суда 104.425,56 

Судија пснпвнпг суда у Пбренпвцу 98.958,12 

  

Вищи струшни сарадник 65.985,08 

Струшни сарадник 47.834,46 

Сарадник 39.137,28 

Референт 29.305,70 

Намещтеник IV врсте 28.360,35 

Намещтеник VI врсте 18.906,90 
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Пп Закљушку владе 05 брпј: 121-939/2012 пд 09. фебруара 2012. гпдине, државним службеницима и 

намещтеницима у судпвима и јавним тужилащтвима, исплаћиваће се стимулација у висини пд 4.000,00 динара 

са припадајућим ппрезпм и дппринпсима за пбавезнп спцијалнп псигураое и тп за перипд фебруар – децембар 

2013. гпдине.  

  

19. ППДАЦИ П СРЕДСТВИМА РАДА 

  

Седищте Oснпвнпг суда у Пбренпвцу смещтенп је у згради ул. Александра Аце Симпвића бр. 9а.  

Зградпм суда управља Пснпвни суд у Пбренпвцу.  

  

Средства за рад суда кплишина 

Сервери 1 
Рашунари 26 
Мпнитпри 26 

Штампаши ласерски 21 
Мултифункципнални 1 

 Матришни 1 

Фптпкппир апарати 1 

Скенери 3 
Телефпни 16 
Факс апарати 0 
 

 

Финансијска средства за рад Пснпвнпг суда у Пбренпвцу пбезбеђују се Закпнпм п  

бучету Републике Србије на нивпу пснпвних судпва у Србији.  

  

Распплпживи изнпс финансијских средстава и ппдаци п трпщеоу тих средстава приказани су у пквиру ппсебнпг 

пдељка Инфпрматпра „Ппдаци п прихпдима и расхпдима“.  

  

  

 

Председник суда 

Судија Беба Шпщкић 


